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SISSEJUHATUS

PShikooli- ja giimnaasiumiseaduse § 31 Ig 6 p 2 sdtestab glimnaasiumi lopetamise tingimused,
milles on 6eldud, et glimnaasiumi 16petamiseks tuleb rahuldavalt sooritada dpilasuurimus voi

praktiline t60.

Opilasuurimuse ja praktilise t66 juhend (edaspidi UPTJ) on Tartu Kristjan Jaak Petersoni
Giimnaasiumi (edaspidi KJPG) &ppekava lahutamatu osa. Opilasuurimuse koostamise,
vormistamise, kaitsmise ja hindamise juhend on vormistatud vastavalt KJPG dpilasuurimuse
ja praktilise t60 tingimustele ja korrale. Kédesoleva juhendi koostamisel on kasutatud

analoogseid haridusasutuste juhendeid.

Opilasuurimus on dpilase voi dpilaste poolt dppekava raames valminud kirjalik t66, mis
kajastab uurimistulemusi ja seisukohti ning ei piirdu liksnes refereerimisega. Praktiline t66 on
opilase voi Opilaste poolt dppekava raames lildpddevusi toetavana loodud teos, dpilasfirma,

tehnoloogiline lahendus, dppematerjal voi projekt ja selle kirjalik kokkuvote.

To6 autor kannab isiklikku vastutust t66 sisu, kvaliteedi ja selles esitatud andmete digsuse

eest.



1. OPILASUURIMUS JA PRAKTILINE TOO TARTU
KRISTJAN JAAK PETERSONI GUMNAASIUMIS

1.1. Opilasuurimuse véi praktilise t66 eesmirgid

Opilasuurimuse ja praktilise t66 eesmirgiks on Opilase loova eneseviljenduse, koostdd ja
iseseisvalt tootamise oskuse arendamine ning jirgmiste oskuste omandamine:
1) uuritava probleemi voi loodava praktilise t60 kohta taustinformatsiooni ja andmete
kogumise ja analiilisimise oskus;
2) teoreetiliste teadmiste praktilise rakendamise oskus;

3) t60 eesmirgile ja probleemile vastavate uurimiskiisimuste sOnastamise ning sobiva
meetodi ja analiilisivahendite valimise ja rakendamise oskus;

4) tegevuse ajalise kavandamise ja kavandatu jargimise oskus;

5) teadusteksti koostamise (eelkodige Opilasuurimuse puhul) oskus;

6) oma tegevuse ja too analiilisimise oskus;

7) 66 korrektse vormistamise oskus;

8) kokkuvotte ja resiimee koostamise oskus;

9) t00 kaitsmise oskus.
Praktilise t60 laiem eesmérk on Opilase isikupéra, loova eneseviljenduse, koostdd ja
iseseisvalt todtamise oskuse arendamine. Praktiline t66 koosneb td0st ning selle juurde

kuuluvast kirjalikust osast.

KJPG-s sooritatava Opilasuurimuse hindamisel peetakse silmas, et Opilane on eelkdige
edasioppimise vajadusest ldhtuvalt saanud kogemuse t60st erinevate allikatega, on
allikakriitiline, tunneb andmete kogumise metoodilisi votteid, oskab luua akadeemilist teksti

ning on omandanud tekstitodtluse oskuse.

KJPG-s tehtava praktilise t06 hindamisel peetakse silmas, et tehtud t06 on eelkdige
rakendusliku voi praktilise védljundiga, selle sooritamisel on arenenud Opilase organiseerimis-
ja koostdooskus 1dbi loovprotsessi, dpilane oskab luua kirjalikku teksti ning on omandanud

tekstitootluse oskused.
1.2. Too teema valik

Teema valib Opilane vastavalt oma eelistustele ja huvidele iseseisvalt voi Opetajate poolt

pakutud teemade hulgast. Teemat valides tuleb silmas pidada, et valmiv t66 on autori



originaallooming, mis ei pohine juba olemasolevate uurimuste limberkirjutamisel. Ei ole

soovitatav valida juba korduvalt ja laialdaselt uuritud teemat.
Teema valikul tuleb arvestada, et teema/tegevus on:

1) aktuaalne;
2) konkreetne ja piiritletud,

3) Opilasuurimuse korral uuritav (teema kohta on voimalik hankida erialast infot, koguda
ja analiiiisida andmeid, teostada katseid vms).

1.3. UPT juhendamine

Igale Opilasele kinnitatakse direktori kdskkirjaga koolipoolne juhendaja. Soovi korral vdib
opilane lisaks koolipoolsele juhendajale kaasata eksperdi viljastpoolt. Kinnitatud juhendaja

jélgib t66 valmimist ning suunab autorit to6 vormistamisel.

Juhendamine saab alguse juhendaja ja Opilase kokkuleppest. Opetajal on digus keelduda
Opilase juhendamisest, kui Opetaja ei ole antud valdkonna asjatundja vOi Opetajal on

juhendatavate toode piirarv téis.

Too algusfaasis esitab Opilane juhendajale teemaprojekti (vt lisa 5) ja kooskdlastab
juhendajaga t60 esialgse kava ning edaspidi esitab selle alusel valminud osad juhendajale
libivaatamiseks. Opilase kohustus on hoida juhendajaga kontakti ja teavitada teda

tooprotsessi edenemisest.

Opilasel on digus juhendamisele 35 akadeemilise tunni ulatuses (sisaldab t66 libiviimiseks ja

vormistamiseks kuluvat aega).
Juhendaja iilesanneteks on:

1) esitada oma pakutavad teemad Opilastele Stuudiumi vahendusel;

2) sisestada registreerimise nimekirja juhendatava nimi, klass ja t66 esialgne pealkiri;
3) koostods Opilasega valida ja tdpsustada to66 teema;

4) Opilasuurimuse korral suunata dpilast teemakohase kirjanduse jm allikate juurde;
5) Opetada Opilasele allikakriitilisust ja jargida seda ka ise;

6) praktilise t60 korral suunata dpilane vajaliku taustinformatsiooni juurde;

7) otsustada koostoos Opilasega kogutud taustinformatsiooni raportis esitamise
otstarbekus;

8) aidata sonastada t66 pealkiri, eesmérk, uurimiskiisimus(ed), hiipotees;

9) jilgida opilasega kokku lepitud ajakavast kinnipidamist;
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10) suunata Opilast t60 kdigus tekkivate probleemide lahendamisel;

11) jilgida, et t60 kiigus toimuv on kooskdlas seadusandluse ja KJPG-s kehtivate

protsessijuhenditega;

12) vajadusel ndustada Opilast ekspertide kaasamisel;

13) esitada kaitsmiskomisjonile kirjalik hinnang uurimis- vai praktilise t66 kohta vastavalt

kokkulepitud vormile.

Juhendaja vastutab t60 kédigus toimuva kirjavahetuse, ldbiviidavate tegevuste ja kulutustega

seotud kooskolastuste eest.

Juhendatava ulesanneteks on:

1))
2)
3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

valida t66 teema ja kooskodlastada juhendaja;

otsida teemakohast kirjandust jm allikaid;

pohjendada teema valikut, seada t66 eesmark;

valida koost60s juhendajaga t66ks sobiv metoodika;

koguda andmeid ja analiiiisida materjali nii statistiliselt kui ka sisuliselt;
vastutada esitatud andmete digsuse eest;

suhelda regulaarselt juhendajaga;

pidada kinni kokkulepitud ajakavast;

vormistada t60 nouetekohaselt;

10) kaitsta oma t66 komisjoni ees.

Juhendatav vastutab, et t60 kdigus toimuv kirjavahetus, tegevused ja kulutused on

kooskolastatud juhendajaga.



2. OPILASUURIMUSE TEOSTAMINE

2.1. Too planeerimine

To6 tegemist alustatakse t00s uuritavate probleemide sdnastamisest, t60 eesmaérgi
plstitamisest ja uurimisté0 tegevuskava koostamisest. Léhtuvalt t60 eesmaérgist voib olla
tegemist kas kvalitatiivse vOi kvantitatiivse uurimusega. Kvantitatiivse uurimuse tulemusi
saab tavaliselt véljendada arvudes, kvalitatiivse uurimuse tulemuseks on kirjeldav tekstiline

teave.
Tegevuskava ajalisel planeerimisel peab arvestama jargmiste tegevustega:

1) metoodika valimine;

2) andmete kogumine ja analiiiis;

3) t60 kirjaliku osa mustandi esitamine juhendajale;
4) t606 kirjaliku osa puhtandi esitamine juhendajale;
5) juhendajapoolne t66 hindamine;

6) valminud uurimistod iileslaadimine selleks ettendhtud kohta PDF-failina (teeb
juhendaja);

7) t60 kaitsmine.

2.2. Too allikatega

Olenevalt uurimistod teemast tugineb uurimistdo erinevatele allikatele. Nendeks vdivad olla

1) kirjandus (nt kirjandusteosed, monograafiad, artiklid, retsensioonid);

2) kirjalikud allikad nii paberkandjal (nt dokumendid, seadused, kisikirjad, kirjavahetus)
kui ka elektroonilises vorgus (nt elektroonilised andmebaasid, e-kirjavahetus, triikis
mitteilmunud elektroonilised véljaanded/artiklid);

3) esemelised allikad (kujutava kunsti teos, arheoloogiline leid vms); 4) audiovisuaalsed
allikad (fotod, heli- ja videosalvestised).

To6 eesmirgist ja probleemipiistitusest ning allikatest soltub uurimismetoodika valik

(ankeetkiisitlus, intervjuu, vaatlus, katsed, tekstianaliiiis, allikakriitika jms; jne).

Allikate valikul peab arvestama t60 mahu raames objektiivse teoreetilise tausta avamisega.
T606 aluseks ei saa votta ainult tihe autori kirjutisi. Voimalusel voiks kasutada ka vahemalt {iht

vOOrkeelset allikat.

Usaldusvéérsel allikal on autor ja véljaandja (haridusasutus, kirjastus vm). Téhelepanu tuleb

pOdrata antud temaatikaga seonduvate moistete teadvustamisele. Siivitsi uurimiseks valitav
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materjal peab olema mitmekiilgne, haarates erinevaid autoreid ning erineva teadusliku

tasemega kirjutisi (monograafiad, artiklite kogumikud, ajakirjad jne).
2.3. Metoodika ja andmeanaliiiis

Eesmérk médrab uurimistdo suuna ja 10pp-punkti, kuhu tahetakse jouda. Uurimist66 eesmark

peab olema vastavuses to0 pealkirjaga, saavutatav ja iiheselt mdistetav.

Eesmirgist tulenevad uurimiskiisimused voi hiipotees(id). Uurimiskiisimusi kasutatakse nii
kvalitatiivse kui ka kvantitatiivse, hiipoteesi aga kvantitatiivse uurimuse korral. Hiipotees on

véide uurimisprobleemi oletatava lahenduse kohta. Hiipotees peab alati olema kontrollitav.

Uurimistdd kdigus kogutakse materjali uurimiskiisimustele vastamiseks voi hiipoteeside
kontrollimiseks. Andmekogumismeetoditeks vdivad olla nditeks intervjuu, tegevusuuring,

ankeetkiisitlus, vaatlus, eksperiment, modtmine, test, vordlus, dokumendianaliiiis jt.

Opilasuurimuse valimi suurus sdltub uuritavast teemast. Andmeid tuleb koguda nii palju, et
nende pdhjal saaks midagi viita ja jareldada. Andmete kogumisel on oluline protseduuri

korrektsus ja uurija eetika.

Pérast andmete kogumist moodustatakse neist andmebaas ja toddeldakse saadud andmeid.
Soovitav on andmete todtlemine mehhaaniliselt (mitte automatiseeritud andmeanaliiiisi abil),

et Opilane Opiks andmete tootlemist. To6tlemise kdigus jéreldusi ei tehta.

Analiitisimeetodi  valik s0ltub uurimuse eesmérgist ja kogutud andmete olemusest.
Kvantitatiivsete meetoditega kogutud andmeid analiilisitakse statistika meetodite abil.
Kvalitatiivses analiiiisis arve ei kasutata, tulemused ja jireldused kajastavad sisulisi ja

védrtuselisi hinnanguid. Kvantitatiivset ja kvalitatiivset analiiiisi voib kasutada ka koos.

Uurimistoo tulemusi saab esitada jooniste voi tabelitena, kuid nendes sisalduvad andmed
tuleb kindlasti tekstis lahti kirjutada. Uurimistulemuste tdlgendamine analiiiisi kdigus sisaldab

arutlust ja selgitust, mida saadud tulemused niitavad.
2.4. Uurimistoo struktuur

Uurimist66l on kindel struktuur ja sellega tuleb juba t60 planeerimisel arvestada.

Sisulehekiilgede arv peab olema iildjuhul 10 kuni 15 lehekiilge.

Uurimistdo osad on jargmised:



1) tiitelleht,

2)  sisukord,

3) lithendite loend (vajaduse korral),

4)  sissejuhatus,

5) sisuline osa (peatiikkide ja alapeatiikkidena),
6)  kokkuvdte,

7)  voorkeelne restimee,

8)  kasutatud allikate nimekiri,

9) lisad (teemaprojekt, muud)

10) lihtlitsents

2.4.1.Tiitelleht

Tiitellehel (vt ptk 4.3. ja lisa 4) peavad olema jirgmised andmed:

1) Oppeasutuse tdielik nimetus;

2) too pealkiri;

3) 160 litk (uurimist6o);

4) 1006 koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass;

5) juhendaja ees- ja perekonnanimi ning amet ja/voi teaduskraad; 6) koht ja aasta.

2.4.2. Sisukord

Sisukord koostatakse automaatselt pealkirja laadide pdhjal. Sisukord sisaldab koikide
alajaotuste tdpseid pealkirju koos lehekiiljenumbritega. Sisukord ise jdetakse sisukorrast vilja.
Sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud allikad, resiimee ja lisad ei kuulu peatiikkidena

nummerdamisele ja ndidatakse sisukorras jarjenumbriteta.
Sisukorra ndidisena vOib kasutada kidesoleva juhendi sisukorda. Vajalik on sisukorra
automaatne sisestamine tekstitodtlusprogrammi abil.

2.4.3. Liihendid

Kui t66s on kasutatud vidhetuntud lihendeid voi siimboleid, lisatakse alates kiimnest
stimbolist voi lithendist toole lithendite loetelu, mis esitatakse koos selgitustega tdhestikulises
jarjekorras. Uldtuntud lithendeid (niiteks 1k, a) loetellu ei lisata, samuti neid, mille kirjapilti

koik to66 lugejad teavad (nt USA). Esmakordsel kasutamisel kirjutatakse lithend pikalt vilja,
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lisades selle jéirele sulgudesse edaspidi kasutatava lithendi, nditeks pohikooli- ja

giimnaasiumiseadus (PGS).
2.4.4. Sissejuhatus

Sissejuhatuses toetutakse jargmistele aspektidele:

1) pdhjendatakse teema valikut;
2) antakse iilevaade sellest, mida on antud teema kohta varem uuritud,
3) soOnastatakse t60 eesmérk, mida soovitakse tdestada voi timber liikata,

4) kirjeldatakse, millisele uurimisprobleemile otsitakse lahendust v&i millisele
uurimiskiisimusele otsitakse vastust;

5) soOnastatakse eesmdrgi saavutamiseks vajalikud uurimisiilesanded (hiipotees ja/voi
uurimiskiisimus(ed));

6) selgitatakse to0 iilesehitust;

7) esitatakse kasutatud uurimismeetod(id); 8) nimetatakse pohiallikad (soovituslik).
Sissejuhatuses voib autor tdhelepanu juhtida nendele t66 koostamisel ilmnenud asjaoludele,
mille teadmine aitab lugejal t60 sisu paremini mdista. Sellisteks asjaoludeks vdivad olla
nditeks kogutud andmete esinduslikkuse ja hankimisega kaasnevad probleemid, aga ka isikute
vOi institutsioonide nimetamine, kellelt on saadud abi t66 kirjutamisel. Tuleb silmas pidada, et
sissejuhatuses ei tegeleta piistitatud iilesannete lahendamisega, seda ei kuhjata iile arvudega;

iildjuhul ei ole vaja vilja tuua teema valikuga seonduvaid isiklikke motiive.

Sissejuhatuse eri osade keeles vaheldub grammatiline ajavorm vastavalt vajadusele, uurimuse

teema vOib olla olevikus voi lihtminevikus.
2.4.5. Pohiosa

To6 pdhiosas kisitletakse lahendusteid t60 sissejuhatuses piistitatud eesmérgi saavutamiseks.
Uurimistdd pohiosa koosneb :
1) teoreetilisest osast, milles on {ilevaade teoreetilistest ldhtekohtadest ja varasematest
uuringutest, uuritavast probleemist ja/voi objektist;

2) uurimuslikust osast, milles on uuringu kirjeldus, andmete kogumise ja tootlemise
meetodid ja tulemuste analiiiis ning jéreldused.

Peatiikkide arv ja liigendus on juhendaja ja juhendatava koostdds leitav parim lahendus. T66
peatiikid ja alapeatiikid peavad olema sisuliselt ja loogiliselt seotud ning moodustama teemale

vastava terviku.
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Uurimistulemuste esitamisel on tdhtis osa autoripoolsel tekstil, kus analiiiisitakse,
stinteesitakse, vorreldakse ja iildistatakse saadud andmeid, kdrvutatakse saadud tulemusi
varem kirjanduses esitatud seisukohtade voi andmetega ning piiiitakse tulemusi teoreetiliselt

pohjendada. Vajadusel kasutatakse teksti mdistmiseks illustreerivaid materjale.

Arutluses (nt analiilis ja jdrelduste peatiikk) peavad selguma t60 autori arvamused ja

seisukohad tulemuste kohta.

Uksikasjalikud tabelid, eksperimendi materjalid, ankeet, andmete tootlemise digsuse
kontrollimist voimaldavad algmaterjalid jne esitatakse lisadena.

2.4.6. Kokkuvéte

Kokkuvottes esitatakse vastused sissejuhatuses tostatatud kiisimustele ja kirjeldatakse lithidalt
labiviidud uuringut.

Kokkuvotte peamisteks iilesanneteks on liihidalt esitada t66 peamised tulemused, jareldused,
hinnangud, ettepanekud jne; vilja tuua t60s tehtud jarelduste ja ettepanekute kasutamise

voimalused ja edasiarendamise suunad ning edaspidist lahendamist vajavad probleemid.

Kokkuvottes ei piistitata uusi probleeme, ei esitata seisukohti ega jareldusi kiisimustes, mida
to0 varasemates osades pole kisitletud. Kokkuvdte ei ole t60 eelnevate osade tekstildikude
mehaaniline kokkutdstmine. Kokkuvottes ei viidata ega esitata teistelt autoritelt parinevaid

seisukohti ja jareldusi.

Kokkuvotte 16ppu lisatakse autorsuse kinnitus.
2.4.7. Voorkeelne resiimee

Resiimee pikkus on 1-2 lehekiilge. Opilane valib keele ise. Resiimee iilesandeks on anda
lilevaade t00 eesmairgist, kisitletavatest probleemidest, uurimismetoodikast, tulemustest,

jareldustest. Hea resiimee on siintees sissejuhatusest ja kokkuvdttest.

Resiimee kirjutamisel tuleks poorata erilist tdhelepanu terminoloogilisele tdpsusele, st jdlgida

terminite tolkimisel nende tegelikku vastavust oskussonadele teises keeles.

Voorkeelne restimee koosneb (vt ka lisa 5) kolmest andmeldigust: tiitelandmeist, 5-15

vOtmesonast ja resiimee tekstist.
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2.4.8. Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama koiki t66 kéigus viidatud ja tegevuste labiviimiseks
kasutatud allikaid. Kasutatud allikad jirjestatakse tdhestikuliselt autorite perekonnanimede

alusel. Kui allikal puudub autor, reastatakse see loetelus pealkirja jargi.
2.4.9. Autorsuse kinnitus ja lihtlitsents

Autorideklaratsiooniga kinnitab autor, et on koostanud uurimis- voi praktilise t00 iseseisvalt,

ausalt ja oma teadmisi kasutades ja to0 esitatakse kaitsmisele esmakordselt.

Mitme autoriga t66de puhul méadratlevad t66 kirjutajad, milles seisneb iga autori originaalne

panus. See esitatakse autorsuse kinnituse juures kokkuvottes.

Autorsuse kinnitus lisatakse kokkuvotte peatiiki 10ppu. Autorsuse kinnitus: “Kinnitan, et olen
koostanud ise kdesoleva uurimistod/praktilise t66 ning toonud korrektselt vélja teiste autorite
ja toetajate panuse. To6 on koostatud ldhtudes Tartu Kristjan Jaak Petersoni Giimnaasiumi

uurimis- ja praktilise t66 juhendi nduetest ning on kooskdlas heade akadeemiliste tavadega.”

Lihtlitsents lisatakse t66 viimase lehekiiljena.
2.4.10. Lisad

Lisad pealkirjastatakse ja nummerdatakse araabia numbritega. Lisadena esitatakse tdiendav ja

selgitav materjal:

1) eksperimendis kasutatud vahendid ja materjalid (kirjeldus on metoodika osas);
2) vaatlusprotokollid;

3) t66s toodud jooniste koostamise andmed;

4) tabelid;

5) eeskirjad;

6) kiisimustikud;

7) testid;

8) fotod (nt t60 aluseks olnud esemelistest allikatest voi praktilise t66 puhul valmis
objektist); audio- vOi videomaterjali lingid (nt t66 aluseks olnud esemelistest
allikatest);

9) uurimistdd aluste kursusel koostatud teemaprojekt (vt lisa 6).
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3. PRAKTILISE TOO TEOSTAMINE

Kristjan Jaak Petersoni Giimnaasiumis on praktilise toona aktsepteeritav jargnev:

1))

2)
3)

4)

5)

6)
7)

loomingulised t66d, mille raport kirjeldab ka valminud teosega seotud tausta (stiil voi
ajalugu vm);

projektid, milles on kaasatud vdhemalt 200 inimest;

projektid, milles on kaasatud vdhem kui 200 inimest, aga mille raport kirjeldab
pohjalikumalt projekti tausta voi ajalugu;

Oppematerjalid, mille kasutamine on jitkusuutlik ja mille katsetamisel on kaasatud
viahemalt 200 inimest;

Oppematerjalid, mille viljatodtamine on raportis kirjeldatud ja analiiiisitud dppekavaga
seonduvalt;

Opilasfirmad, mis vastavad Junior Achievement Eesti (JA Eesti) nduetele;

tehnoloogilised lahendused, mille raport avab nende loomiseks vajaliku tausta
(tehnoloogilised vahendid, ajalugu vm);

3.1. Too planeerimine

Praktilise t60 planeerimine algab valdkonna ja teema valikust. Praktiliste tdode valdkonnad

on jargmised:

1))

loomingulised t66d:

a)

b)

¢)

d)
e)

f)

kunstiteosed, niditeks maal, skulptuur, joonistus, graafiline teos voi todde seeria,
makett, moekollektsioon, tarbekunstiteos, digitaalne kunstiteos (kodulehekiilg,
digitaalsed maalid ja joonistused), dpimapp (t66de kogum) jms;

kirjandus- voi ajakirjandusteosed, nditeks novell, romaan, luulekogu, tdlge, kooli
almanahbh, ajaleht, stsenaarium, dpimapp (to66de kogum) jms;

heliteos, nditeks omaloomingulise muusikateose vOi heliteose esitus ja salvestus,
omaloominguline heliplaat, kuuldeming, kooliraadio programm jms;

fotoseeria voi -jutustus;

film, nditeks dokumentaalfilm, portreefilm, animafilm, lavastuslik film, muusikavideo
jms;

etendus vOi nditus, nditeks ndidend, tants (koreograafia), kunsti-, kirjandus- voi
fotonditus, temaatiline stend jms;

2) projektid: dppekdigu, ndituse, muusikaiirituse, konverentsi vm korraldamine; iirituse
(konverentsi, konkursi, kontserdi, ndituse, Oppekiigu jne) korraldamine, projekti
kirjutamine ja juhtimine; suurema projekti raames (nt rahvusvaheline projekt) viiksema
projekti (konkreetne iiritus, kompleks tegevusi vm) ldbiviimine;

3)

praktiline t60 voib olla ka osalemine iileriigilisel v3i rahvusvahelisel oliimpiaadil, kui see
vormistatakse projektina voi oliimpiaadiks valmistumist toetava dppematerjalina;
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4) Oppematerjalid: eksami voi oliimpiaadi kordamisiilesannete kogumiku koostamine;
Oppevahendite valmistamine; veebipohise Opikeskkonna loomine;

5) Opilasfirma, mis pohineb JA Eesti dpilasfirma programmil.

6) tehnoloogilised lahendused: leiutis (Opilasleiutiste konkurss), elektrooniline seade,
arvutiméng, arvutiprogramm, veebileht, VHS-materjalide digitaliseerimine ja
kasutajaliidese loomine jne.

Too tegemist tuleb alustada eesmdrgi piistitamisest. Eesmérgi tditmiseks piistitatakse

ilesanded, mis tdpsustavad selle saavutamiseks tehtavate tegevuste sisu.
Praktilise t66 eesmirgid on jargmised:

1) tegevuse planeerimise dppimine;
2) meeskonna- ning iseseisva t66 kogemuse saamine;
3) tagasiside kogumise, tegevuse hindamise ja analiiiisi oskuste saamine;

4) kirjaliku tegevusaruande koostamise oskuse omandamine.

3.2. Tooprotsess

Praktilise t66 puhul on osa praktilisest to0st selle planeerimise ja ettevalmistamise protsess.

Praktilise t60 teostamiseks on vaja dpilasel koostada tegevuskava (iirituse puhul voib olla
kooli protsessijuhendile vastav projekt), kus kirjeldatakse tegevuse etappe ja praktilise t66

valmimiseks vajalikke tegevusi:

1) UPT juhendiga ja to6ga seonduvate kooli protsessijuhenditega tutvumine;

2) tegevuste ajaline planeerimine ja ajakava esitamine juhendajale;

3) vajadusel t60 teostamiseks taustinformatsiooni kogumine;

4) vajalike vahendite planeerimine, eelarve koostamine ja selle esitamine juhendajale;

5) tépse tookava valmimine ja individuaalsed konsultatsioonid juhendaja, meeskonna ja
vajadusel kooli juhtkonnaga;

6) praktilise td0 teostamine ja tehtu analiiiis;

7) vajadusel tagasiside kogumine ja selle analiiiisimine;
8)  t60 raporti mustandi esitamine juhendajale;

9) t60 raporti puhtandi esitamine juhendajale;

10) t60 juhendajapoolne hindamine;

11) valminud praktilise t66 kirjaliku osa iileslaadimine O-kettale PDF-failina (teeb
juhendaja);

12) t66 kaitsmine.
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Too6 tegevuse planeerimisel piistitatakse hiipotees vaid juhul, kui praktilise t66 jargselt toimub

ka kvantitatiivsete (numbriliste) andmete kogumine tegevuse analiiiisimiseks.

3.3. Praktilise t60 raporti struktuur

Praktilise t66 raportil on kindel struktuur. Raport koosneb jargmistest osadest:

1)
2)
3)
4)

)
6)
7)
8)
9

tiitelleht;

sisukord;

sissejuhatus;

pohiosa / praktilise t66 1dbiviimise kirjeldus:

a) to0 sooritamiseks vajalik taustinformatsioon (oleneb teemast);

b) tooprotsessi kirjeldus etappide kaupa, vajadusel lisada protsessi nditlikustav
heli/videosalvestis viitega lingile voi pildimaterjal;

c¢) kaasatud partnerid;
d) enese- ja tegevuste analiiiis;

vOimalusel tagasiside analiiiis;
kokkuvote;

voorkeelne restimee;
kasutatud allikate nimekiri;
lisad (teemaprojekt, muud)

10) lihtlitsents

Mitme autoriga t60 korral peab olema selgelt vélja toodud igatihe osa tegevuste ldbiviimisel.

3.3.1. Tiitelleht

Tiitellehel peavad olema jargmised andmed (vt ptk 4.3. ja lisa 3):

1))
2)
3)
4)
5)

Oppeasutuse tdielik nimetus;

t00 pealkiri;

t60 liik (praktiline t60);

t00 koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass;

juhendaja ees- ja perekonnanimi ning amet ja/voi teaduskraad; 6) koht ja aasta.

3.3.2. Sisukord

Sisukord koostatakse automaatselt pealkirja laadide pohjal. Sisukord sisaldab koikide

alajaotuste tépseid pealkirju koos lehekiiljenumbritega. Sisukord ise jdetakse sisukorrast vélja.
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Sissejuhatus, kokkuvdte, kasutatud allikad, resiimee ja lisad ei kuulu peatiikkidena

nummerdamisele ja ndidatakse sisukorras jarjenumbriteta.

Sisukorra ndidisena vo0ib kasutada kéesoleva juhendi sisukorda. Vajalik on sisukorra

automaatne sisestamine tekstitodtlusprogrammi abil.
3.3.3. Sissejuhatus

T606 raporti sissejuhatuses tuleb:

1) pdhjendada valdkonna valikut ning selle seost kooli dppekava ja tildpadevustega;

2) tuua selgelt vilja t66 eesmirk ning selle saavutamise viisid, votted, partnerid, soovi
korral tdnuavaldused;

3) kirjeldada liihidalt praktilise t66 valmimise etappe.

3.3.4. Praktilise t66 labiviimise kirjeldus

Praktilise t00 planeerimisel, ldbiviimisel ja analiiisimisel dokumenteeritakse tegevused,
selleks et koostada praktilise t66 raport. PGhiosa peab sisaldama jargnevat:
1) tlevaade ldbitdotatud teoreetilisest materjalist (vajadusel), erinevad vdimalused
konkreetse praktilise t00 tegevuste labiviimiseks ja valitud lahenduste eelised;

2) tod protsess etappide kaupa, sooritatud tegevused ajaliselt, tegevust kirjeldav
pildimaterjal vai heli- vO1 videosalvestis (viitega lingile);

3) valminud t66 (olenevalt t60 liigist kas pildimaterjal voi audiovisuaalse t66 link);

4) kaasatud meeskond ja nende iilesanded, vélispartnerid, kaasatud eksperdid;

5) toimunud tegevuste analiiiis.
Uhe t66 kohta esitatakse iiks praktilise t66 kirjalik osa. Kui t661 on mitu ldbiviijat, peab
igalihe tegevus olema tépselt vélja toodud. Mitme autoriga t66de puhul maiiratlevad t66

kirjutajad, milles seisneb iga autori originaalne panus.

Kui t60 kirjalikus osas on esitatud tabelid, peavad need olema nummerdatud ja
pealkirjastatud. Fotod, joonised ja illustratsioonid peavad olema nummerdatud, allkirjastatud

ning nende autor ja asukoht foto, joonise, illustratsiooni juures.
3.3.5. Eneseanaliiiis ja vajadusel tagasiside analiiiis

Opilane analiiiisib enda tegevust praktilise t66 teostamise ajal ja eesmirgist lihtuvalt

enesearengut t00 kdigus ning toob vélja dnnestumised ja ebadnnestumised.
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Eneserefleksioonis kirjeldatakse ja analiilisitakse praktilise t60 tegemise protsessi,
tileskerkinud probleeme ning lahendusi, analiilisitakse seatud eesmirke ja antakse hinnang

oma tehtud t66le vastavalt piistitatud eesmaérkidele.

Kui praktilise t60 raames kogutakse empiirilisi andmeid, siis esitatakse nende tulemused ja
analiilis antud peatiikis ja vormistatakse vastavalt kidesoleva juhendi Opilasuurimuse

metoodika osa nduetele.
3.3.6. Kokkuvote

Praktilise t66 raporti kokkuvottes peab selguma:

1) kuidas eesmaérgid on tdidetud;
2) millise hinnangu annab pérast analiilisi praktilise t66 ldbiviija tehtule;
3) praktilise to0 14biviija hinnang enesearengule t66 teostamisel.

Kokkuvdtte 10ppu lisatakse autorsuse kinnitus.
3.3.7. Voorkeelne resiimee
Resiimee pikkus on 1-2 lehekiilge. Opilane valib keele ise. Resiimee iilesandeks on anda

iilevaade t00 eesmérgist, tegevustest ja tulemustest. Hea resiimee on siintees sissejuhatusest ja

kokkuvottest.

Resiimee kirjutamisel tuleks poorata erilist tihelepanu terminoloogilisele tdpsusele, st jilgida

terminite tolkimisel nende tegelikku vastavust oskussonadele teises keeles.

Voorkeelne resiimee koosneb (vt ka lisa 4) kolmest andmeldigust: tiitelandmeist, 5—-15

vOtmesoOnast ja restimee tekstist.

,Praktiline to0 tdlgitakse vodrkeelde vastavalt restimee keelele: néiteks inglise keeles Project

Report, saksa keeles Praktische Arbeit, vene keeles Ilpakmuueckas paboma.
3.3.8. Kasutatud allikad

Kasutatud allikate loetelu peab sisaldama kdiki t66 kéigus viidatud ja tegevuste 1dbiviimiseks
kasutatud allikaid. Kasutatud allikad jérjestatakse tdhestikuliselt autorite perekonnanimede

alusel. Kui allikal autor puudub, reastatakse see loetelus pealkirja jargi.
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3.3.9. Autorsuse kinnitus ja lihtlitsents

Autorideklaratsiooniga kinnitab autor, et on koostanud uurimis- voi praktilise t60 iseseisvalt,

ausalt ja oma teadmisi kasutades ja to0 esitatakse kaitsmisele esmakordselt.

Mitme autoriga t66de puhul médratlevad t66 kirjutajad, milles seisneb iga autori originaalne

panus. See esitatakse autorsuse kinnituse juures kokkuvottes.

Autorsuse kinnitus lisatakse kokkuvotte peatiiki [0ppu. Autorsuse kinnitus: “Kinnitan, et olen
koostanud ise kdesoleva 10putdd ning toonud korrektselt vélja teiste autorite ja toetajate
panuse. T60 on koostatud ldhtudes Tartu Kristjan Jaak Petersoni Glimnaasiumi uurimis- ja

praktilise t60 juhendi nduetest ning on kooskolas heade akadeemiliste tavadega.”
Lihtlitsents, mis lisatakse t60 viimase lehekiiljena, on leitav lisas 6.
3.3.10. Lisad

Lisad pealkirjastatakse ja nummerdatakse araabia numbritega. Lisadena esitatakse tdiendav ja
selgitav materjal (t60s kasutatud vahendid ja materjalid, vajalikud dokumendid, kirjavahetus,
plakat voi kuulutus, juhendid, tagasiside kiisimustik vm) ning uurimistod aluste kursusel

koostatud teemaprojekt (vt lisa 5).
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4. OPILASFIRMA OLEMUS JA ULESEHITUS

Opilasfirma (edaspidi OF) on praktiline t66, mis luuakse giimnaasiumiastme dpilaste poolt
Junior Achievement Eesti (edaspidi JA Eesti) ettevotlusprogrammi alusel, mille kéigus
omandatakse tegevuse kéigus ettevotluse algteadmised ja oskused, arendatakse algatusvoimet

ja soovi ise probleemi lahendada.

OF ei ole driiihing. OF registreeritakse JA Eesti juures. Opilane tohib tegutseda iiksnes JA
Eesti koolituse ldbinud ja dpetamise diguse omandanud dpetaja voi konsultandi juhendamisel,

kes vastutab dpilasfirma tegevuse eest.

~

Opilasfirmasse vdivad kuuluda ainult Opilased, mille liikmete minimaalne arv on kolm.
Opilasfirmade programm on iiles ehitatud viikefirma tegutsemise pdhimdtetele, kus dpilased
loovad oma firma, valivad toote, jagavad ametid ja todiilesanded. Opilasfirma liikkmed
tegutsevad solidaarsuse alusel ning on kohustatud kinni pidama opilasfirma pohikirjas
sitestatud korrast ning kokkulepetest. Opilasfirma tegevus peab vastama kiesoleva juhendi

nouetele ja JA Eesti Opilasfirma programmi juhendile.

OF ei tohi tegeleda alkoholi, tubakatoodete, hasartmiingudega vdi muude alaealistele keelatud
tegevustega. Alustamisel koostatakse #riplaan, mida tegevuse kiigus jdrgitakse. Opilased

toodavad ja miilivad oma tooteid vOi osutavad teenuseid.

Oppeperioodi 15pus opilasfirma tegevus Idpetatakse. Kogu tegevuse viltel peetakse
finantsarvestust ja Opilasfirma tegevuse lopetamisel koostatakse aastaaruanne. Aruanne

esitatakse kaitsmiskomisjonile.

Opilasfirma kui praktilise t66 eesmirgiks on ettevtlusteadmiste omandamine ja
ettevotlikkuse arendamine praktilise tegevuse kaudu.
Alleesmérgid:

ettevotte elutsiikli 1abimine ettevotja ja juhi rolli tdites;

rithmat66 oskuste arendamine;

loovuse arendamine;

vastutustunde kasvatamine;

aja planeerimise dppimine;

uurimistodoskuste (turu-uuring), esitlemisoskuste, suhtlemisoskuste arendamine.

Selleks, et Opilasfirmat arvestataks praktilise toona, peab selles osalenud Opilane olema

labinud k&ik ndutud etapid.
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Opilasfirma toote vdi teenuse, juhtide ja nime valik.
Opilasfirma toote vdi teenuse turu-uuring (kiisitlused, internetiuuring jms)

Opilasfirma #riplaan, mis pdhineb turu-uuringul ja sisaldab SWOT analiiiisi ning
kasumiplaani, bilansi prognoosi ning aja plaani.

Opilasfirma registreerimine (asutamisdokumentide tiitmine) JA Eesti kodulehel.
Opilasfirma tegutsemine. Toote tootmine vdi tellimine oma kavandi pdhjal, teenuse
osutamine. Turundustegevus. Miiiik. Finantsarvestus. Uldreeglina osavdtt vahemalt

kahest laadast voi miitigist muul avalikul iiritusel. Toote voi teenuse iseloomust
soltuvalt voivad olla erandid lubatud.

Opilasfirma aruande koostamine. Aruanne 8-15 1k, peab sisaldama analiiiisi
Opilasfirma tegevuse kohta, majandusaruandeid (kasumiaruannet ja 16ppbilanssi).

Opilasfirma esitlus kas koolis komisjonile vdi Eesti dpilasfirmade vdistlusest osavott.
Aruande ja oma tegevuse kaitsmine.

Mida hinnatakse: Arusaamist Opilasfirma tegevusest, omaenda rolli tditmisest dpilasfirmas.

Kaikide etappide ldbimise korrektsust ja ajalist tipsust. Opilasfirma tegevuse analiiiisioskust

(tegevuse ja tulemuste hindamist). Vigadest Oppimist. Arenemist isiku ja meeskonnana.

Oskust Opitut edasi kanda tdelisse ellu. Meeskonnatddsse panustamist. Esinemis- ja

miitigioskust . Aruandlusoskust.

OF kirjalikuks todks on aruanne koos sinna juurde kuuluvate osadega. Aruanne vdib olla 8-15

lehekiilge pikk (vdistlusaruanne vdib olla kuni 10 1k). Opilasfirma aruanne peab votma kokku

Opilasfirma aastase tegevuse. Siin on toodud &dra majandustegevuse tulemused, aga ka

oppeprotsess ja olulisemate tegevuste kirjeldused.

Opilasfirma aruanne kajastab:

b=

Opilasfirma eesmirke ja tegevusstrateegiat.
Opilasfirma dnnestumise ja ebadnnestumisi, dpikogemust meeskonnana.
Opilasfirma tegutsemisest saadud teadmiste kirjeldust.

Samuti peegeldab aruanne kirjaliku dokumendi koostamise oskust.

Aruanne peab olema huvitav ja samas analiiiisiv. Opilasfirma aruanne peaks sisaldama

alljargnevat, kuid ei pea olema iiles ehitatud alltoodud struktuuri jargi.
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Opilasfirma aruande sisu peab kajastama jirgmist:

10.

Liihikokkuvdte esimesel lehel. Liihikokkuvdttes peab kajastuma opilasfirma nimi,
missioon, toote vOi teenuse lihikirjeldus, kokkuvote finantstegevusest, iildhinnang
Opilasfirma tegevusele ja aruande sisukord.

Opilasfirma #riidee. Ariidee leidmine ja selle arendus, praegune olukord, dpilasfirma
strateegia ja eesmargid. Millisele probleemile pakub Gpilasfirma lahendust?

Tooted voi teenused. Toodete voi teenuste kirjeldus. Toodete voi teenuste omadused ja
neist saadav kasu. Hinnakujundus, toote omahind ja tasuvus. Vajalikud ressursid.
Tootearendus. Innovatsiooniline 1dhenemine (kui on).

Turg ja turundusstrateegia. Turu kirjeldus, konkurentsi analiiiis, turundusstrateegia.
Turu véimalused. Toote, teenuse voi turundusstrateegia unikaalsus.

Miiiik ja reklaam. Opilasfirma reklaam ja turundustegevus. Miiiigistrateegia.
Miitligieesmargid. Miiligitegevus ja kiive.

Tegevus. Tegevusplaan, tootmisplaan, finantsplaanid. Tegevuste kirjeldus ja analiiiis,
onnestumised ja ebadnnestumised. Mida uut Oppisite vOi teada saite. Mida oleks
voinud teha teisiti.

Juhtimine. Organisatsiooni struktuur (kes millist rolli tiitis) ja suhtlemine
organisatsioonis. Meeskonna suutlikkus viia ellu oma strateegiat. Opikogemus
meeskonnana vastavalt dnnestumistele ja ebadnnestumistele. Iga Opilasfirma litkme
eneseanalliiis.

Finantskommentaarid. ~Opilasfirma Idpetamise informatsioon. Tulude jaotus.
Algkapitali vajadus ja selle kasutamine. Aktsiakapital, selle jaotus.

Kokkuvote Opilasfirma rahaasjadest. Esitatud kokkuvotlikult ning arusaadavalt. Seos
ariplaaniga. Aruanne peab sisaldama kasumiaruannet ja bilanssi.

Opilasfirma potentsiaal périsfirmana. Opilasfirma  tulevikupotentsiaal. Kas
opilasfirmal on tulevikuplaane. Kuigi Opilasfirma programm kestab vaid aasta, on
Opilasfirma litkmete hinnang selle tuleviku kohta téhtis. Mida oleks vaja teha, et
sellest firmast saaks jatkusuutlik ettevote? Kas need sammud on ka realistlikud ja

vastavad Opilasfirma missioonile?
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To0 tilesehitus on voetud JA Eesti korraldatava “Eesti parim dpilasfirma” vdistluse reeglitest.
Kuna reeglites voib toimuda muudatusi, siis vOistlusel osalevatel firmadel tuleks tutvuda JA

Eesti kodulehel oleva kdige uuema voistlust puudutava infoga.
Uldiselt on OF aruande iseseisvad osad jargmised:

tiitelleht;

esileht (1 1k);
pohiosa (kuni 13 1k);
raamatupidamine.

Tiitellehel on vilja toodud:

opilasfirma nimi

Oppeasutuse nimi

tegutsemise aasta

juhendajate (Opetaja, mentori) nimed

Esilehel on vélja toodud:

sisukord

opilasfirma nimi

missioon

toote voi teenuse kirjeldus
finantstulemuste lithikokkuvote
iildhinnang Opilasfirma tegevusele

Pohiosa vorm kajastab:

o OF iriidee, toote vdi teenuse isedrasused,
e OF struktuur ja liikmeskonna kirjeldus,

e iilevaade tegevustest,

e Onnestumised ja raskuste iiletamised,

e OF tegevuse kriitiline analiiiis,

e iilevaade Opilaste isiklikust ja kogu meeskonna arengust,

Finantsaruandes on vilja toodud: majandustegevuse analiiiis, Opilasfirma kasumiaruanne ja

16ppbilanss.
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5. VORMISTAMINE

5.1. Uurimis- ja praktilise to0 vormistamine

5.1.1. Uldnduded

T606 vormistatakse korrektses eesti keeles voi muus KJPG-s dpetatavas keeles.

Uurimist6o keel peab olema selge, tipne, neutraalne ja korrektne. T60s vOib kasutada nii
impersonaalset voi isikulist stiili, kuid valitud stiilist tuleb kinni pidada terve t60 ulatuses.
Tartu Ulikooli teadusteksti’ juhend soovitab: “Niiteks 15putdd puhul vaib mina-vorm olla
asjakohane t60 sissejuhatuses, kus selgitad oma eesmérke ja esitled t66d, voi meetodi osas,
kus rddgid materjali ja meetodi valikust. Teooria- ja tulemuste osas seevastu voib mina-vormi
kohata kiill, aga harvem, sest seal kdnelevad teised autorid voi esitatakse tulemused. Oluline
on siiski hoiduda mina-vormi ja umbisikulise tegumoe kasutamisest labisegi nii, et see ei lase

teksti liheselt moista voi mojub stiililiselt hiiplikuna.

Opilasuurimus ja praktilise t66 raport vormistatakse arvutiga ithepoolsel A4 formaadis valgel

lehel ja joondatakse roopselt.

Joondamisel jdetakse lehekiilje vasakusse serva 3 cm, paremasse 2 c¢m ja iila- ja alaserva 2,5

cm laiune veeris ehk vaba ruum.

Trikikiri on Zimes New Roman, tdhesuurus 12 punkti. Teksti esiletoomist paksu kirja voi

allajoonimisega iildjuhul ei kasutata.
Reavahe on 1,5. Sisukorras, loendites, kasutatud allikate loetelus ja tabelites on reavahe 1,0.

Lehekiiljed nummerdatakse automaatselt alates tiitellehest, kuid tiitellehele lehekiiljenumbrit

el panda.

Teksti liigendamiseks ei kasutata taandridu, vaid 18igu piirid mérgib reasamm 6 punkti enne ja

pérast 16iku, v.a sisukorras.

Voodrkeelsed sonad voi viljendid kirjutatakse kursiivis.

1 Isikukasutus. Akadeemiliste tekstide kirjutamine. www.https://www.teadustekst.ut.ee/
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5.1.2. Pealkirjad

Pealkirjade vormistamisel puhul tuleb jilgida jirgmise punkte:

1.

Uldpealkirjad ja peatiikkide pealkirjad kirjutatakse libiva suurtihega ning peatiikid
algavad uuelt lehelt.

Peatiikid ja alapeatiikid tihistatakse araabia numbritega, niiteks 1.; 1.1.; 1.2. jne.

3. Pealkirjadel on vasakjoondus ja ithekordne reasamm.

o

PN

9.

Sissejuhatuse, kokkuvotte, resiimee, kasutatud allikate ja lisade loetelu ette ei kirjutata
numbrit ning need algavad uuelt lehelt.

Virvilised pealkirjad ei ole lubatud.

Pealkirjade 16ppu punkti ei panda.

Pealkirjad pole esitatud kiisimuse vormis ega tihesonaliselt.
Pealkirjad esitatakse vasakpoolse joondusega.

Pealkirjades sonu ei poolitata, lithendeid ei kasutata.

Tabelis 1 on tdpsemalt vilja toodud pealkirjade vormistus nduded.

Tabel 1. Pealkirjade vormistamise nouded

Pealkirja tiilip Vormistus
["]LDPE ALKIRI Tdhesuurus 16 p, paks, enne 16iku 0 p ja pirast

(sisukord, sissejuhatus, kokkuvdte, jne)

16iku 12 p, algab alati uuelt lehelt, ei nummerdata.

PE AT["jKI PEALKIRI Téhesuurus 16 p, paks, enne 16iku O p ja pidrast

16iku 12 p, algab alati uuelt lehelt, nummerdatakse.

Alapeatiiki pealkiri Tahesuurus 14 p, paks, enne 16iku 12 p ja pérast

16iku 12 p, nummerdatakse.

Alapeatiiki alapealkiri Tdhesuurus 12 p, paks, enne 16iku 12 p ja pirast

16iku 12 p, nummerdatakse.

Neljas tase Kisitletakse ~ normaallaadis, v0ib  kasutada

vajadusel esiletoomist.

5.1.3. Tiitelleht

Tiitellehel (vt lisa 3) peavad olema jargmised andmed:

1))
2)
3)
4)
5)
6)

Oppeasutuse tédielik nimetus;

t00 pealkiri;

t60 litk (uurimisto6/praktiline t66);

t00 koostaja ees- ja perekonnanimi ning klass;

juhendaja ees- ja perekonnanimi ning amet ja/voi teaduskraad;

koht ja aasta.

Kirja suurus on 12 p, pealkiri ldbiva suurtihega paksus kirjas. Tiitelleht on vormistatud

keskele joondusega, v.a t60 koostaja ja juhendaja nimi, mis joondatakse paremale.
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Oppeasutuse nimetus on lehe iilaservas, lehe esimese kolmandiku 1&pus t66 pealkiri, jargmisel
real t60 liik, teise kolmandiku 16pus autori nimi ja klass, jirgmisel real juhendaja nimi. Lehe

alumises servas t00 valmimise koht ja aasta iihel real.
5.1.4. Illustratsioonid

Tabelid ja joonised peavad olema iiheselt mdistetavad ning andma edasi olulist ja asjakohast
informatsiooni. Tabelid ja joonised paigutatakse t60s voimalikult ldhedale tekstile, kus neile

esimest korda viidatakse. Tabeli pealkirjade ning jooniste allkirjade 1dppu punkti ei panda.

Tabelid nummerdatakse (Tabel 1, Tabel 2 jne) ning neile pannakse vdimalikult selge ja liihike
pealkiri. Tabeli pealkiri paikneb tabeli peal. Tabelite kujundus peab kogu t66 ulatuses olema
ihtne. Tabelile peab olema tekstis viidatud, nditeks (vt tabel 2).

Tabel 2. Opilaste arv kolmel viimasel aastal

Aasta Opilaste arv Noormehed Tiitarlapsed
2015 148 62 86
2016 137 59 78
2017 152 61 91

Joonised on koik t60s sisalduvad illustratsioonid: diagrammid, graafikud, skeemid, fotod,
geograafilised kaardid, joonistused. Joonised tuleb samuti nummerdada ja allkirjastada. Igale

joonisele tuleb t60 tekstis viidata (vt joonis 1).

\-/ o ——g K

=10k

S = R W =W

1l 2 3 4 5 & ¥ 8 9 10 11 12

Joonis 1. 9. ja 10. klassi keskmised hinded (tiidrukud)

Jooniste lisamisel tuleb mérkida allikas voi autor (vt joonis 2, joonis 3).
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Joonis 2. Kandinsky, V. Kompositsioon nr 8 (Allikas:
http://kunstiabi.weebly.com/vassilikandinsky.html)

Joonis 3. Virvus oditsemise tipphetkel (Foto: Mati Mumm 2011)

5.1.5. Lisad

Lisad nummerdatakse ja pealkirjastatakse. Fotod, joonised jms illustreeriv materjal
allkirjastatakse (nt kes voi mis on fotol, millal ja kelle poolt jiddvustatud, kelle omanduses on

originaal jms). Lisadele tuleb pohitekstis viidata.
5.1.6. Viitamine

T66 koostamisel kasutatud teiste autorite t60d, seisukohad, kirjandusest ja mujalt parinevad
tsitaadid, arvandmed, valemid jms tuleb varustada viidetega. Koik kasutatud allikate loetelus
esitatud materjalid peavad olema t60s viidatud. Viidata tuleb ka teiste autorite

illustratsioonidele.

Kui kasutatakse tsiteerimist, parafraseerimist voi refereerimist, peab sellele viitama teksti

sees, kui ka kasutatud allikate loetelus.

e Tsitaat on sOna-sOnaline viljavote, mis esitatakse jutumairkides. Sonastust,
kirjavahemaérke ja ortograafiat ei tohi muuta.

e Parafraseering on teksti imbersdnastamine algset teksti mottejada.
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e Refereerimine on teise autori voi allika sisu konspekteeriv voi kommenteeriv
esitamine. Refereeringu esitusest peab selguma, missugused motted kuuluvad
refereeritavale autorile ja kust algavad t66 autori kommentaarid.

5.1.6.2. Viitamine teksti sees

KJPG kirjalikes toodes kasutatakse tekstisisest ja American Psychological Association
(edaspidi APA) viitamissiisteemi. Kui uurimistod esitatakse konkursile, kus on viitamisele
teistsugused nduded, siis kehtivad konkursi nduded. Tuleb jélgida, et 1dbivalt kogu t66s oleks

kasutatud vaid iihte viitamissiisteemi.

Uldtuntud seisukohtadele ei viidata (nt Kiskjad séovad liha).

Tsitaat peab kdigis oma osades vastama originaaltekstile ja esitatakse jutumérkides.
Naited:

A. Muranov (1986, lk 101) on delnud: ,,Maailma soode iildpindala on 2 682 000

km2, s.0. 2,1 % kogu maismaa pindalast, ja vee iildine maht neis 11 470 km3.

,»Maailma soode iildpindala on 2 682 000 km2, s.o. 2,1 % kogu maismaa pindalast, ja
vee tildine maht neis 11 470 km3“ (Muranov, 1986, lk 101).

To0 teoreetilises osas oluliseks peetud tsitaat peab olema tépne ja vastama originaalile. Kui
tsiteeritav seisukoht on liiga pikk voi kodik samas lauses esitatu ei ole oluline kédesoleva t60
seisukohalt, vOib tsitaati lilhendada. Vilja jdetud sonad tdhistatakse tavaliselt kolme
mottepunktiga ja vélja jdetud laused katkestusjoonega (tavaliselt kolme sidekriipsuga), mis

paigutatakse nurksulgudesse [---]. Tsitaat pannakse jutumaérkidesse.
Niide:

., Keelt drgu peetagu mitte yksi mingi rahva tooteks, kes sellesse on vajutand oma
iseloomu pitseri, oma rahvusliku individuaalsuse tunnusmdrgiks ja moodustajaks, [---]
vaid vaja temas enne koike ndha inimtoimingu abinou, riista, MASINAT, mille otstarve
on motteid viljendada ja seda sageli ka esteetiliste mojude saavutamiseks! [---]

Kordame veel: keel on riist, keel on masin.** (Johannes Aavik, 1950 )

Tsitaadis ei ole lubatud liita iiheks lauseks mitmest kohast voetud lausekatkendeid. Iga eraldi

seisev lauseosa tuleb varustada omaette jutumérkidega ja viitega originaalile.
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Uhelauselise refereeringu korral paikneb viide lause sees.
Naide:
Muistsetest aegadest, kui eestlased olid taara- ja hiieusulised, ei ole eriti palju nimesid
sdilinud kirjalike allikate puudumise tottu (Mdeniit, 2011, Ik 61).
Mitmelauselise refereeringu korral paikneb viide pérast lause 10pupunkti.
Naide:
On teada, et nimepanekule vois kaasa aidata moisnik voi pastor. Sel juhul tuli vilja
nende suhtumine talupoegadesse. (Tiik, 1987, lk 84)

Kui refereeritava autori nimi on osa tekstist, lisatakse ilmumisaasta ja lehekiilje number nime

jérele sulgudesse.
Naéide:
Saarts (2005, lk 23) on arvamusel, et ...
S@naraamatutele ja teatmeteostele viidates kasutatakse suurtihtlithendeid (OS, EE, EKSS jne)

vOi kirjutatakse teatmeteose nimi vilja. Samamoodi nagu tekstis kasutatud, peavad teosed

olema esitatud ka kasutatud allikate loetelus.

Juhul kui samale allikale viidatakse mitu korda jirjest, vOib pérast esimest viidet kasutada
jargmistel kordadel sona ,,samas” voi ladinakeelse liihendina ibid. (ibidem — samas kohas),
lisades vajadusel ka lehekiiljenumbri (nt samas, lk 20). Samas vOib ka ibid. asemel
teistkordsel viitamisel kirjutada tekstisisene allikaviide terviklikult vilja. Uldjuhul hea

akadeemilise t60 juures kasutatakse korduvviidet voimalikult véhe.

5.1.6.1. Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu paigutatakse t66 10ppu ning see holmab koiki t66s viidatud allikaid.
Kasutatud allikad jérjestatakse tdhestikuliselt autorite perekonnanimede alusel. Kui allikal
autor puudub, reastatakse see loetelus pealkirja jargi. Tahestikulise jdrjekorra puhul

paigutatakse ette ladinatihestikulised ning seejérel allikad, mis on teistes tdhestikes.
Téhestikulist loetelu tehes on otsustav kirjutusviis, mitte hddldamine.
Naide:

MacDonalds, K. (1994). ---
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McArthur, A. (1994). ---

Kui autoritel on sama perekonnanimi ja vodib-olla isegi eesnimi, siis jirjestatakse esimese

erineva tihe alusel.

Naiide:

Must, A. (2002). -
Must, O. (1986). -

Sama autori publikatsioonid reastatakse ilmumisaja alusel vanimast uuemani.

Niide:

Kraav, I. (1988). ---

Kraav, I. (1999a). Sotsiaalne torjutus ---

Kraav, I. (1999b). Vanematekasvatuse probleeme ---

Kraav, I. & Koiv, K. (1999). Inimesedpetus ---

Kraav, I. & Schultze, J. (1999). Eesti, Soome ja Saksa iiliopilaste ---

5.2. Opilasfirma t66 vormistamine

Opilasfirma t66 vormiks on aruanne, mille pikkus koos tiitellehega on 8-15 lehekiilge.

Aruandele esitatavad nduded:

A4 formaat;

tekst on paigutatud lehel kahe veeruna;

roopjoondus ja vertikaalpaigutus;

lehe koik veerised on 2,54 cm;

kirjatiiip Times New Roman ja tdhe suuruseks 12 punkti. Erandiks on tabelite ja
jooniste vormindamine;

t60s esinevad tabelid nummerdatakse araabia numbritega ja pealkirjastatakse kogu t66
ulatuses. Kdik rasvaselt ja paigutatakse vasakusse serva tabeli kohale, nt Tabel 1;
jooniste alla kuuluvad koik t66s sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis
diagrammid, graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid vai fotod. Igal
joonisel on allkiri, mis vormistatakse tavatekstina suuruses 12 punkti. Joonis
paigutatakse vasakule ja allkiri reastatakse vasakult ning esitatakse joonise all.
Joonised nummerdatakse araabia numbritega kogu t606 ulatuses;

reavahe on 1,5;

el kasutata taandridu;

tekstildoikude vahe on automaatne (reasamm 6 punkti enne ja pérast 16iku);

peatiiki ja alapeatiikkide pealkirjad vormistatakse samaselt uurimis- ja praktilise
nduete jargi;

lisad ei ole OF aruandes lubatud;
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e kujunduslikul eesmirgil tehtud illustratsioone ja fotosid voib olla kogu aruande peale
maksimaalselt 4;

e graafikute ja tabelite arv ei ole piiratud. Graafikuid on soovituslik teha standardse
programmiga (MS Excel). Tabel kujundatakse raamjoontega ja selle taust on valge;

e lehekiiljed nummerdatakse alates tiitellehest, kuigi tiitellehele lehekiilje numbrit vélja
ei triikita. Lehekiilje number paigutatakse lehekiilje alumise serva keskele.

Aruande tiitellehel v3ib olla oma dpilasfirma logo ning viimasel lehel partnerite logod.
Aruande kaanel olev Opilasfirma logo ning viimasel lehel paiknevad partnerite logod ei kuulu

4 pildi arvestuse hulka.
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6. KAITSMINE

Opilasuurimuste ja praktiliste toode kaitsmine toimub vastavalt UPTJ korrale ja direktori
poolt kinnitatud ajakavale. Opilasuurimus v&i praktiline t66 sooritatakse iildjuhul peale
uurimistdd aluste kursuse ldbimist. Kaitsmine toimub kokkuleppel juhendajaga ajakavast
valitud kuupéeval. Opilasuurimus v&i praktiline t56, mis on esitatud ja ette kantud konkursi
vOi1 Opilaskonverentsi raames, loetakse kaitstuks, kui juhendajal ja dpilasel ei ole soovi seda

uuesti kaitsta.

6.1. Kaitsmiseks valmistumine

Kaitsmisele kinnitatakse t66d, mis on juhendaja poolt lubatud kaitsmisele ja laetud {iles
PDFvormingus (t66 liikk (UT voi PT) Opilase pere- ja eesnimi klass toopealkiri) selleks

ettendhtud kausta vihemalt 2 nddalat enne kaitsmist (kuupédev kaitsmiste ajakavas).

Koos esitatud todga peab juhendaja lisama ka oma hindamislehe, mille on kirjas uurimist66

valdkond (naturalia ja realia, humaniora ja socialia).

e Naturalia valdkonda kuuluvad jidrgmised teemad: arstiteadus, sh kohtu- ja
spordimeditsiin, keemia, kodundus, liikkumis- ja sporditeadused, pollumajandus, iildine
loodusteadus, bioloogia, keskkonnateadused, geoloogia, astronoomia, fiiiisika,
geograafia.

e Realia valdkonda kuuluvad jargmised teemad: informaatika, matemaatika, tehnika.

e Humaniora valdkonda kuuluvad jargmised teemad: ajalugu, etnoloogia, filosoofia,
ilukirjandus, keeleteadus, kirjandusteadus, kultuur, kunst, arhitektuur, museoloogia,
raamatukogundus, rahvaluule, semiootika, sdnaraamatud, teadusajalugu, teater, kino,
muusika, usuteadus.

e Socialia valdkonda kuuluvad jiargmised teemad: avalik haldus, demograafia,
juhtimine ja organisatsioon, majandusteadus, meedia ja kommunikatsioon,
pedagoogika, politoloogia, psiihholoogia, sotsiaaltdd, sotsiaalpoliitika, sotsioloogia,

statistika, s0jandus, digusteadus.

Tahtajaks iiles laadimata t66d kaitsmisele ei padse.

6.2. Kaitsekone ja esitluse struktuur

Opilane valmistab ette kaitsmise kdne ja esitluse.
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Uurimis- voi praktilise t66 autor/autorid voi dpilasfirma autorid valmistavad ette kaitsekdne ja

esitluse, jargides samas juhendaja nduandeid. Kaitsekdne on 5-7 minutit pikk (ithe autori

korral).

Opilasuurimuse esitluse puhul on vajalikud jirgmised osad:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

t00 teema, autor, juhendaja;

sissejuhatus, teema valiku selgitus;

t00 eesmargid, uurimisprobleem/uurimiskiisimused/hiipotees;
teoreetiliste 1dhtekohad,

uurimismeetodid;

uurimistulemused;

jareldused ja kokkuvdte.

Praktilise t606 esitluse puhul on vajalikud jargmised osad:

1)
2)
3)
4)
5)

to0 teema, autor, juhendaja;

seos Oppekavaga; sissejuhatus, teema valiku selgitus;

to0 eesmark/eesmérgid,

praktilise t60 lébiviimise kirjeldus; vdoimalusel valminud teost.

analiiiis ja kokkuvdte.

Opilasfirma esitluse puhul on vajalikud jirgmised osad:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

autorid, juhendaja;

Opilasfirma toote voi teenuse tutvustus,

iga litkme roll Opilasfirmas

omandatud miitigioskused

majandusaruanne (toote omahind, miitigihind, kdive, kasum/kahjum, 16ppbilanss jne)

analiiiis ja kokkuvote (Opilasfirma erilised tulemused ja saavutused)
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7. HINDAMINE

Uurimis- voi praktilise t60 hindamisel arvestatakse t60 sisu ja nouetekohast vormistamist,

Opilase esinemist kaitsmisel ja suhtumist toOprotsessi, tuginedes t66 juhendaja hinnangule.

Opilasel on digus kaitsmistulemus viie todpédeva jooksul vaidlustada, esitades direktorile
kirjaliku apellatsiooni. Kaitsmisel ebadnnestumise korral antakse Opilasele vdimalus t6o

tdiendamiseks ja madratakse uus kaitsmise aeg.

Hindamine toimub vastavalt KJPG oppekavas vélja toodud hindamisele (KJPG § 17).

7.1. Opilasuurimuse hindamine

Opilasuurimuse todprotsessi ja 1dpptulemust hindab juhendaja. Juhendaja maksimaalne
tulemus on 80 punkti ja komisjonil on 20 punkti (vt lisa 1). Opilaskonverentsil vdi konkursil
ettekantud t60 hinde paneb juhendaja vastavalt uurimistédde juhendites sdtestatud
tingimustele. Antud juhul arvestatakse tavapéraselt kaitsmiskomisjoni poolt antavad punktid

maksimumpunktidena.
7.2. Praktilise to0 hindamine

Praktilise t00 protsessi, raportit ja ldpptulemust hindab juhendaja. Juhendaja maksimaalne
tulemus on 80 punkti ja komisjonil on 20 punkti (vt lisa 2). Opilaskonverentsil vdi konkursil
ettekantud t66 hinde paneb juhendaja vastavalt praktiliste t6ode juhendites satestatud
tingimustele. Antud juhul arvestatakse tavapéraselt kaitsmiskomisjoni poolt antavad punktid

maksimumpunktidena.
7.3. Opilasfirma hindamine

Opilasfirma to6 protsessi, raportit ja 16pptulemust hindab juhendaja. Juhendaja maksimaalne

tulemus on 80 punkti ja komisjonil on 20 punkti (vt lisa 3).
7.4. Kaitsmise hindamine

Kaitsmisele esitatud toid hindab uurimis- ja praktiliste todde kaitsmise komisjon. Komisjoni
koosseisu ja komisjoni juhi médrab uurimis- ja praktiliste todde koordinaator. Koik

hindamiskomisjoni liikmed peavad neile hindamiseks méératud t66d enne kaitsmist 14bi
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lugema. Komisjonil on erandkorras digus juhendajapoolset hinnet alandada vai tdsta, tuues

pohjused vilja aspektide kaupa. Kdik pohjendused tuleb dra mérkida kaitsmisprotokollis.

Loplik hinne kujuneb kaitsmisel. Kaitsmine koosneb dpilase lithiettekandest koos esitlusega,

juhendaja tagasisidest ja komisjoniliitkmete kiisimustele vastamisest.
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LISAD

Lisa 1. Uurimistoo hindamismaatriks

Juhendajapoolne hinnang

Tabel 1. Uurimisto6 maksimaalse tulemuse (80 punkti) kirjeldus aspektide kaupa.

Aspekt

Vastab tiielikult nouetele
(8-6 punkti)

Vastab osaliselt nouetele
(5-3 punkti)

Esineb tosiseid puudusi voi
vastav osa toos puudub
(2-0 punkti)

Teema teoreetiline Kiisitlus,
seal hulgas varasemad
uuringud eesti ja/voi
vilismaal (allikate valik)

Teema teoreetiline késitlus on piisav.
To66s on késitletud varasemaid
uuringuid Eesti ja/voi vdlismaal.
Allikate valik on pohjendatud.

To0s esitatud allikate valik ei ole
pohjendatud. Teoreetiline késitlus
el toeta t0Ost arusaamist.
Varasemaid uuringuid ei ole
késitletud piisavalt vdi on nende
valik péhjendamata.

Puudub teoreetiline iilevaade.
To606s ei ole vilja toodud
varasemaid uuringuid ja allikad ei
ole usaldusvairsed.

To6 probleemipiistitus ja
eesméirgi sonastamine

T606 probleemipiistitus ja to6 eesmirk
on selge.
To60 eesmérk ei muutu t66 kdigus.

T66 eesmirk ei ole tdielikult
arusaadav, uurimisprobleem ei
ole kirjeldatud. T66 eesmérk ja
uurimisprobleemi kirjeldus ei ole
1abi t60 tihtlased.

T606 probleemipiistitus, eesmérk
ning nende kirjeldused puuduvad
vOi on 1dbi t60 erinevad ning
arusaamatud.

Uurimiskiisimuste ja/voi
hiipoteesi sonastamine

Uurimiskiisimused ja/voi hiipotees on
kooskolas teooriaga, ja eesmérgist
lahtuv.

Uurimiskiisimused ja/voi
hiipotees on sdnastatud, kuid
pohjendamata, need ei ole
taielikult kooskdlas teooria ja/voi
metoodikaga.

Uurimiskiisimused ja/voi
hiipotees ei vasta nduetele voi
puuduvad iildse, on vastuolus
teooria vOi eesmargiga.
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Metoodika valik

Uurimismetoodika hdlmab mida, miks
ja kuidas on uuritud.

Metoodika valik on pdhjendatud,
kriitika ja kitsendused on selgelt vélja
toodud. Uurimuslik osa on korrektselt
koostatud ja labiviidud.

Metoodika valik on osaliselt
pohjendatud, kriitika ja kitsendus
kohti ei ole piisavalt selgitatud.
Uurimsulik osa on puudulik.

Metoodika valik on puudulikult
voi tdielikult esitamata. T60s
puudub uurimusliku osa
kirjeldamine.

Andmete kogumine ja
esitamine

Kogutud andmete hulk on piisav ja
usaldusvédrne jarelduste tegemiseks.
Materjal kogutud labimdeldud ja
arvestatud uurijaeetikaga.

Andmete hulk on rahuldav.
Kogumisel ja esitamisel on
esinenud probleeme. Andmed on
kogutud korrektselt.

Andmete hulk ei ole piisav
jérelduste tegemiseks. Andmise
kogumise protseduur ei ole selge.

Tulemused ja jireldused

Materjali analiiiis on korrektne ja
pohjalik, arutelu on selge, tipne ja
siisteemne. Tulemuste pdhjal on
tehtud jareldused, mis on seostatud
esitatud teooriaga. T6Gs on uurimist6o
eetikaga seotud kitsaskohad vilja
toodud.

Kogutud andmed on suurel
maidiral esitatud. Tulemuste
analiiiis on rahuldav, osaliselt
seotud teooriaga. T60s ei ole
uurimistoo eetikaga seotud
kitsaskohad vilja toodud.
Jareldusi ei ole tehtud.

Kogutud andmed on esitatud
osaliselt ja ebaselgelt, puudub nii
analtiiis kui ka jéreldused.

Keelekasutus

Keelekasutus vastab teaduskeele
pohimotetele ja nduetele. Tekst on
selge, tdpne, neutraalne ja korrektne.
To66s on kasutatud 14bi to0 iihtlaselt
impersonaalset voi isikulist stiili.

SOnavara on teaduskeelele
kohane, keele- ja lausestusvigu ei
ole.

Keelekasutus vastab iildjoontes
teaduskeele nduetele. Tekstis
esineb kirjavigu, lausestusvigu
vOi segadust sOnavaraga.

Keelekasutus ei vasta teaduskeele
nouetele. T66d on rohkete
Oigekirja- ja lausetusvigade tottu
raske lugeda.
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Teksti vormistus

Teksti vormistus on korrektne ja
vastab tdielikult UPT juhendis vélja
toodud nduetele.

Tekst ja pealkirjad on diges kirjas ja
oige suurusega, korrektselt joondatud.
Joonised on nummerdatud,
allkirjastatud, allikatele on viidatud.
Tabelid on arusaadavad,
pealkirjastatud ja nummerdatud ning
kogu t60 ulatuses iihtselt vormistatud.

Teksti vormistus on enamasti
korrektne. Esineb tiksikuid
vormistusvigu.

Esineb rohkelt vormistusvigu.

To60 struktuur

Kirjalikus osas on koik uurimist6o
struktuuri osad ja need on vormistatud
nduetekohaselt. Kokkuvote annab
ilevaate, kuidas eesmérgid on tdidetud
ja millise hinnangu annab autor todle.
Sisukord vastab todle. Lisatud on
lihtlitsents, teemaprojekt, voorkeelne
resiimee ja vajadusel lisad.

To606s esineb struktuuri vigu. Tekst
on véhe voi liialt liigendatud.

To661 puudub loogiline struktuur.

Autoridigused

To06s on viidatud koikidele kasutatud
allikatele. Allikad on viidatud ja
vormistatud vastavalt juhendile.
Viitamissiisteem on kogu t60 ulatuses
iihtne ja vormistatud nduetekohaselt.
To66s on arvestatud autoridigustega.

To606s esineb viitamise vigu.
Allikad ja kasutatud allikate
loetelus on vormistusvigu.

To60s ei ole arvestatud
autoridigustega ning esineb
osaliselt plagieeritud teksti.
(https://plagiaat.ee/plagiaadivorm
1d-1/). Kasutatud allikate loetelus
on mitmeid vastuolusid.
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Kaitsmiskomisjon hinnang

Tabel 2. Uurimist66 maksimaalse tulemuse kirjeldus aspektide kaupa (20 punkti)

Aspekt Vastab tiielikult nouetele (10-8 Vastab osaliselt nouetele (7-4) Ei vasta nouetele (3-0)
punkti)

Kaitsekone Opilane tunneb kaitsmise korda. Té66 on | Té6 on kaitsmiseks ette Opilane ei tunne kaitsmise korda.
kaitsmiseks pohjalikult valmistunud. | valmistatud. Opilase kaitsekdne KaitsekOne on arusaamatu ja
Opilase kaitsekdne on selge, loogiline, | on enamasti hésti jilgitav. raskesti jélgitav. Opilasel puudub
ammendav ja histi jilgitav. Kones toob | Kaitsekdnes ei ole esitatud kogu | kaitsekone.

Opilane vilja to60 teema, eesmadrgi, | vajalik informatsioon.
uurimismeetodid ja tulemuste analiiiisi.

Esitlus Opilane  kasutab oma kaitsekdne | Opilane kasutab oma kaitsekdne | Esitlus ei toeta kaitsekdnet, on
naitlikustamiseks sobivaid | nditlikustamiseks esitlusvahendit. | segane voi informatsioon ei vasta
esitlusvahendeid. = Ettekanne  annab | Ettekanne ei toeta kaitsekonet. | tOOl.
iilevaate uurimistoost. Opilane oskab | Opilane oskab enamasti vastata | Opilane ei vasta kiisimustele.
vastata  uurimistodd ~ puudutavatele | kiisimustele. Esitluse slaidid ei ole loetavad.
kiisimustele.
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Lisa 2. Praktilise to0 hindamismaatriks

Juhendajapoolne hinnang

Tabel 1. Praktilise t66 maksimaalse tulemuse kirjeldus aspektide kaupa (80 punkti)

Aspekt

Vastab tiielikult nouetele
(10-7 punkti)

Vastab osaliselt nouetele
(6-3 punkti)

Esineb tosiseid puudusi voi
vastav osa toos puudub
(2-0 punkti)

Too teema ja eesméirk

To606 teema vastab UPT juhendis vilja
toodud valdkondadele. Eesmirk on
sOnastatud selgelt.

To6 on tiitnud oma eesmargi(d).

To606 tegevused vastavad piistitatud
eesmargile.

T66 teema vastab nouetele. T60
eesmérk on sOnastatud ebaselgelt.
T66 eesmirk ei ole taielikult
arusaadav. T60 eesmaérk ei ole
14bi t66 sama..

T66 teema ei vasta nduetele. T6O
eesmaérk on sOnastamata voi
sOnasastatud arusaamatult. T66
teema ei vasta to0 objektile.

To0 teoreetiline osa

On piisavalt kogunud, kasutanud ja
vajadusel ka kajastanud
taustinformatsiooni.

To606s on viidatud kodikidele kasutatud
allikatele. Allikad on viidatud ja
vormistatud vastavalt juhendile.
Viitamissiisteem on kogu t66 ulatuses
ithtne ja vormistatud nduetekohaselt.
To60s on arvestatud autoridigustega.

Taustinformatsioon ei ole
piisavalt kogutud v4i piirduti
juhendaja poolt antuga.

To0s esineb viitamise vigu, on
kasutatud teiste autorite
loomingut. Allikad ja kasutatud
allikate loetelus on
vormistusvigu.

To0s ei ole arvestatud
autoridigustega ning esineb
osaliselt plagieeritud teksti.
(https://plagiaat.ee/plagiaadivorm
id-1/). Kasutatud allikate loetelus
on mitmeid vastuolusid.

Too praktiline osa
(kavandatud tegevused)

Kavandatud tegevused on ldbi viidud téies
mahus ja vastavalt kavandatud
ajagraafikule. Kirjeldatud on t66
teostamise etappe.

Kavandatud tegevused on véhesel
miiral eesmargiga kooskdlas ja
on osaliselt kirjeldatud.
Labiviidud t66 maht on juhendaja

To606s ei ole vilja toodud
kavandatud tegevusi.
Ajagraafikus ilmnes tosiseid
kdikumisi. To6maht ei vasta
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hinnangul ebapiisav. Ajagraafikus
ilmnes moningaid kdikumisi.

nduetele.

Praktilise t66 objekt

Esitatud on praktilise t66 objekt voi antud
sellest ammendav tilevaade.

Praktilise t66 objekt kirjeldatakse
vOI1 esitatakse osaliselt.

Praktilise t66 objekti ei esitata
ega kirjeldata piisavalt.

Too protsessi
kirjeldamine

Tooprotsessi on pohjalikult kirjeldatud, sh
lisatud on piisavalt pildimaterjal, heli voi
videosalvestis (viitega lingile).

Tooprotsess on osaliselt
kirjeldatud ja esitatud vihesel
madral materjale.

Puuduvad materjalid t60 protsessi
kirjeldamise kohta. Rapordist ei
saa lilevaadet, kes, kunas ja
kuidas praktilise t00 sooritas.

Eneseanaliiiis ja
refleksioon

To6 autor annab pohjaliku hinnang
tegevuse etappidele ja 1dpptulemusele,
kirjeldab erinevates etappides kogetut,
onnestumisi ja ebadnnestumisi.
Analiitisitakse seatud eesmirke.

On kogunud vajadusel tagasisidet ja seda
analiiiisinud.

To606 autor annab pealiskaudselt
hinnangu tegevuse etappidele,
16pptulemusele. Seatud
eesmdirkide tditmine on osaliselt
analiiiisitud.

To66s puudub eneseanaliiis.
Kogutud tagasiside on
anallilisimata.

To606 vormistus

Teksti vormistus on korrektne ja vastab
taielikult UPT juhendis vilja toodud
nouetele.

Tekst ja pealkirjad on diges kirjas ja dige
suurusega, korrektselt joondatud. Joonised
on nummerdatud, allkirjastatud, allikatele
on viidatud. Tabelid on arusaadavad,
pealkirjastatud ja nummerdatud ning kogu
t60 ulatuses tlihtselt vormistatud.

Tekst on selge, tipne, neutraalne ja
korrektne. T60s on kasutatud lébi t66

Teksti vormistus on enamasti
korrektne. Esineb vormistusvigu.
Tekstis esineb kirjavigu,
lausestusvigu voi segadust
sOnavaraga.

Esineb rohkelt vormistusvigu.
To60d on rohkete digekirja- ja
lausetusvigade tottu raske lugeda.
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ithtlaselt impersonaalset voi isikulist stiili.
Keele- ja lausestusvigu ei ole.

To60 struktuur

Kirjalikus osas on kdik praktilise t66
struktuuri osad ja kirjeldatud t66 protsessi
etappide kaupa. Kokkuvote annab iilevaate,
kuidas eesmirgid on tdidetud ja millise
hinnangu annab autor t66le. Sisukord
vastab to0le. Lisatud on lihtlitsents,
teemaprojekt, vodrkeelne resiimee ja
vajadusel lisad.

To606s esineb struktuuri vigu. Tekst
on véhe voi liialt liigendatud.

To661 puudub loogiline struktuur.
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Kaitsmiskomisjon hinnang

Tabel 2. Praktilise t06 maksimaalse tulemuse kirjeldus aspektide kaupa (20 punkti)

ettekannet. Vdimalusel esitleb Opilane
valminud praktilist t66d.

Opilane suudab vastata
kaitsmiskomisjoni  kiisimustele, mis
puudutavad t60 taustinformatsiooni,

tegevusi vOi raporti sisu.

Opilane oskab enamasti vastata
kiisimustele.

Aspekt Vastab taielikult nouetele Vastab osaliselt nouetele Ei vasta nouetele
(10-8 punkti) (7-4 punkti) (3-0 punkti)

Kaitsekone Opilane tunneb kaitsmise korda, on t66 | T66 on kaitsmiseks ette Opilane ei tunne kaitsmise korda.
kaitsmiseks pohjalikult valmistunud. valmistatud. Opilase kaitsekdne KaitsekOne on arusaamatu ja
Opilase kaitsekdne on selge, loogiline, | on enamasti histi jélgitav. raskesti jilgitav. Opilasel puudub
ammendav. Kaitsekones ei ole esitatud kogu | kaitsekone.
Kones toob Opilane viélja t66 teema, | vajalik informatsioon.
eesmadrgi(d) ja tegevuste analiiiisi.

Esitlus Opilane  kasutab oma kaitsekdne | Opilane kasutab oma kaitsekdne | Esitlus ei toeta kaitsekdnet, on
nditlikustamiseks sobivaid | nditlikustamiseks esitlusvahendit. | segane voi informatsioon ei vasta
esitlusvahendeid, mis toetavad | Ettekanne ei toeta kaitsekonet. | t66l.

Opilane ei vasta kiisimustele.
Esitluse slaidid ei ole loetavad.
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Lisa 3. Opilasfirma t66 hindamine

Juhendajapoolne hinnang

Tabel 1. Opilasfirma maksimaalse tulemuse kirjeldus aspektide kaupa (80 punkti)

Arusaamine Opilasfirma
eesmdirgist, tegevusest, omaenda
rolli tditmisest Opilasfirmas.

tegutseb Opilasfirma, mis on selle
eesmérk ja milline on igaiihe roll
selle toimimises.

ebaméérane, opilasfirma litkkmed
ei maista tdielikult oma rolli
firmas

Aspekt Vastab taielikult nouetele Vastab osaliselt nouetele Esineb tosiseid puudusi voi
(10-7 punkti) (6-3 punkti) vastav osa toos puudub
(2-0 punkti)
Eesmirgistamine Opilased saavad aru, kuidas Eesmirgi sOnastus on Eesmirk puudub, tegevus on

koordineerimata, Opilased ei
moista oma rolli firmas

Etappide ldbimine

Opilasfirma kdikide etappide
labimise korrektsus ja ajaline
tépsus. Koostdo juhendajaga.

Opilasfirma tegevused valmisid
korrektselt, kokkulepitud
aegadega kooskdlas, kdikumised
olid tingitud objektiivsetest
teguritest. Opilaste koostdd
juhendajaga oli piisav, arvestasid
juhendaja soovitustega.

Moni etapp pole labitud tdielikult
vO1i hilinemisega. Koost6o
juhendajaga oli ebapiisav.

Moned etapid on jadnud ldbimata,
ajagraafikust pole kinni peetud.
Koostd6 juhendajaga puudus.

Areng

Arenemine isiku ja
meeskonnana. Oskus Opitut edasi
kanda toelisse ellu.

Opilasfirma liikmed on isiklikult
ja meeskonnana olulisel méairal
arenenud.Opilased on omandanud
uusi toovotteid ja oskusi, saanud
juurde teadmisi. On voimelised
Opitut rakendama paris elus.

Areng on olnud tagasihoidlik.
Opilased ei suuda Opitut reaalselt
rakendada.

Areng puudub, puuduvad
reaalsed oskused.
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Koostoo
Koostoo dpilasfirma liikmete
vahel. Meeskonna t00sse

Koostdo firma litkkmete vahel on
hea, kdik panustavad opilasfirma
tegevusse vOrdsel médral.

Koostdo jitab soovida, mitte koik
meeskonna litkmed ei panusta
tegevusse vOrdsel médral.

Koost66 meeskonnaliikmete
vahel puudub. Osa liikmeid ei
osale Opilasfirma tegevuses.

panustamine

Dokumentatsioon Opilasfirma loomise protsessi on | Opilasfirma loomise protsessi on | Opilasfirma loomise protsessi on
Ariplaan. Turu-uuring. selgelt ja pohjalikult kirjeldatud | kirjeldatud, kuid esineb kirjeldatud pealiskaudselt.
Asutamisdokumendid (nt t66 kavandamine, eelarve, puudujddke. Puudujidke esineb

(asutamiskoosoleku protokoll,
pohikiri) ja dpilasfirma
registreerimine JA Eestis.
Pearaamat, kasumiaruanne,
bilanss.

vajalikud vahendid jne).
Dokumendid on taidetud
korrektselt.

ka asutamisdokumentides.

Laadad, koolitused
Mentorklubi kohtumistel,
koolitustel ja laatadel osalemine
(laatade arv, miitigikoha
kujundus, miitimise aktiivsus,
tootearendus, initsiatiiv ja
omaalgatus).

Opilasfirma liikmed on osalenud
mentorklubi kohtumistel ning JA
Eesti koolitustel. On osalenud
vihemalt 2 laadal voi miiiinud
tooteid avalikel tiritustel. On tiles
ndidanud aktiivsust, initsiatiivi ja
omaalgatust. Miitigikoha
kujundus on korrektne.

Opilased pole osalenud
mentorklubi kohtumistel ega
koolitustel. Laatadel pole tiles
ndidanud aktiivsust.

Pole osalenud mentorklubis ega
koolitustel. Laatadel osalemine
jétab oluliselt soovida.

Analiiiis

Opilasfirma tegevuse ja
tulemuste analiiiis
(arendustegevus, tootmine,
reklaam ja turundus, miitik,
laatadel osalemine,
finantsarvestus)

Praktilise t60 tegevus vastab
seatud eesmirkidele. Opilasfirma
tegevuse ja tulemuste analiiiis on
pohjalik (ka negatiivse tulemuse
korral).

Analiiiisis tuuakse esile
onnestumised ja ebadnnestumised

Opilasfirma tegevus on toimunud
seatud eesmirgist ldhtudes. T66
analiilisis esineb puudujddke
Eneseanaliiiisis esineb mdningaid
puudujidke.

T66 tulemuste analiilis on
pealiskaudne. Puudub selge seos
seatud eesmdrgi ja toOprotsessiga.
Eneseanaliiiis puudub vdi on viga
pealiskaudne.
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Eneseanaliiiis. Opilasfirma
litkkmete rollid ja nende tegevuse
analiilis (iga liige analiiiisib enda
tegevust)

ning see, mida dpiti enda kohta,
kuidas hinnatakse t66d tervikuna.

To60 vormistus

Teksti vormistus on korrektne ja
vastab tdielikult UPT juhendis
vilja toodud nouetele.

Tekst ja pealkirjad on diges kirjas
ja oige suurusega, korrektselt
joondatud. Joonised on
nummerdatud, allkirjastatud,
allikatele on viidatud. Tabelid on
arusaadavad, pealkirjastatud ja
nummerdatud ning kogu t66
ulatuses tihtselt vormistatud.
Tekst on selge, tdpne, neutraalne
ja korrektne. T60s on kasutatud
1abi t66 iihtlaselt impersonaalset
voi isikulist stiili. Keele- ja
lausestusvigu ei ole.

Teksti vormistus on enamasti

Tekstis esineb kirjavigu,
lausestusvigu voi segadust
sOnavaraga.

korrektne. Esineb vormistusvigu.

Esineb rohkelt vormistusvigu.
To60d on rohkete digekirja- ja
lausetusvigade tottu raske lugeda.
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Kaitsmiskomisjon hinnang

Tabel 2. Opilasfirma maksimaalse tulemuse kirjeldus aspektide kaupa (20 punkti)

saadud kogemustest. Opilane suudab
vastata kaitsmiskomisjoni kiisimustele,
mis puudutavad Opilasfirmat.

Aspekt Vastab taielikult nouetele Vastab osaliselt nouetele Ei vasta nouetele
(10-8 punkti) (7-4 punkti) (3-0 punkti)

Kaitsekone Opilane tunneb kaitsmise korda, on t66 | T66 on kaitsmiseks ette Opilane ei tunne kaitsmise korda.
kaitsmiseks pdhjalikult valmistunud. valmistatud. Opilase kaitsekdne Kaitsekone on arusaamatu ja
Opilase kaitsekdne on selge, loogiline, | on enamasti histi jélgitav. raskesti jilgitav. Opilasel puudub
ammendav. Kaitsekones ei ole esitatud kogu | kaitsekone.

Kones toob Opilane viélja t66 teema, | vajalik informatsioon.
eesmadrgi(d) ja tegevuste analiiiisi.

Esitlus Opilane  kasutab oma kaitsekdne | Opilane kasutab oma kaitsekdne | Esitlus ei toeta kaitsekdnet, on
nditlikustamiseks sobivaid | nditlikustamiseks esitlusvahendit. | segane voi informatsioon ei vasta
esitlusvahendeid, mis toetavad | Ettekanne ei toeta kaitsekonet. | t66l.
ettekannet.  Esitluses on iilevaade | Opilane oskab enamasti vastata | Opilane ei vasta kiisimustele.
Opilasfirma t60st ja toOprotsessis | kiisimustele. Esitluse slaidid ei ole loetavad.
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Lisa 4. Tiitellehe vormistamine

Tartu Kristjan Jaak Petersoni Glimnaasium

TOO PEALKIRI

Uurimist66/Praktiline t66

T66 koostaja: ees- ja perekonnanimi ning klass

Juhendaja: ees- ja perekonnanimi ning amet ja/voi teaduskraad

Tartu 2024
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Lisa 5. Voorkeelne resiimee

Opilasuurimuse voorkeelne resiimee

SUMMARY

Tartu Kristjan Jaak Peterson Gymnasium

Mari Maasikas

Supervisor: Vaike Vaarikas

Natural sites of wild strawberry on the islets of Hiilumaa
Research Paper

2024

Keywords: nature, strawberry, islets, Hilumaa Summary
should include:

1. The aim of the research;
2. Short description of methods;
3. Main results of the research;

4. Conclusions.

Praktilise to0 voorkeelne resiimee

SUMMARY

Tartu Kristjan Jaak Peterson Gymnasium
Mari Maasikas

Supervisor: Vaike Vaarikas

Football tournament

Project Report

2024

Keywords: football, tournment, rules, Schedule, sponsors Summary
should include:

1. The aim of the project;
2. Stages: short description
3. Analysis (feedback, if possible)
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Lisa 6. Teemaprojekt

Uurimist66 teemaprojekt sisaldab:

Opilase ees- ja perekonnanimi, klass

Juhendaja

To6 esialgne pealkiri

Teema valiku pdhjendus

T60 eesmérk

To66 vurimiskiisimused/iilesanded/hiipotees
Uurimismetoodika: valimi kirjeldus, mddtevahend ja protsess
T606 ajakava (umbkaudne ajajaotus)

Kasutatud allikate loetelu

Praktilise t66 teemaprojekt sisaldab:

Opilase ees- ja perekonnanimi, klass
Juhendaja

T606 esialgne pealkiri

Teema valiku pohjendus

To66 eesmérk

T66 1abiviimise etapid

T66 ajakava (umbkaudne ajajaotus)

Kasutatud allikate loetelu
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Lisa 7. Lihtlitsents

Lihtlitsents (liikk) t66 reprodutseerimiseks ja Ttldsusele kéttesaadavaks

tegemiseks

Mina, 5

1) annan Tartu Kristjan Jaak Petersoni Giimnaasiumile tasuta loa (lihtlitsentsi) minu loodud

teose

b

mille juhendaja on , reprodutseerimiseks ja  ildsusele

kittesaadavaks tegemiseks, sealhulgas kooli digitaalarhiivi lisamiseks kuni autoridiguse

kehtivuse 10ppemisent;

2) annan Tartu Kristjan Jaak Petersoni Glimnaasiumile loa teha punktis 1 nimetatud teos
Opilastele ja Opetajatele kittesaadavaks kooli sisevorgus, mis lubab autorile viidates teost
reprodutseerida, levitada ja iildsusele suunata ning keelab luua tuletatud teost ja kasutada teost

arieesmargil kuni autoridiguse kehtivuse 10ppemisent;
3) olen teadlik, et punktides 1 ja 2 nimetatud digused jddvad alles ka autorile;

4) kinnitan, et lihtlitsentsi andmisega ei riku ma teiste isikute intellektuaalomandi ega

isikuandmete kaitse digusaktidest tulenevaid digusi.

(nimi)

(kuupéev)
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