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TARTU KRISTJAN JAAK PETERSONI GUMNAASIUMI
ANDMEKAITSETINGIMUSED

Tartu Kristjian Jaak Petersoni Glimnaasiumi, Kaunase pst 70, Tartu (edaspidi kool)
andmekaitsetingimustes selgitame, kuidas ja mis pohimotetest ldhtuvalt to66tleb kool Gpilaste, nende
vanemate voi teiste koolilt teenust saavate isikute isikuandmeid.

Isikuandmete koosseis soltub konkreetsest teenusest, kuid arvestame alati minimaalsuse
pbhimottega ehk tootleme ainult neid isikuandmeid, mis on vajalikud koolile pandud Ulesannete
taitmiseks ja kooli teenuste pakkumiseks.

Kooli tootajatel, sh hoolekogu liikmetel on ligipaas isikuandmetele vaid sellises mahus, mil neid seda
t6oks vaja laheb. K&ik kooli tootajad kohustuvad hoidma isikuandmeid konfidentsiaalsena, sealhulgas
on keelatud nende avalikustamine, paljundamine, miidmine, edastamine voi muul viisil juurdep&asu
vOimaldamine kolmandatele isikutele nii koolis tootamise ajal kui tdhtajatult parast téosuhte
[Gppemist.

Kool tagab, et on vialistatud kolmandate isikute juurdepaas andmetele ning andmete kaitse juhusliku
vOi tahtliku volitamata muutmise, juhusliku havimise, tahtliku havitamise, avalikustamise,
kaotsimineku jms eest.

Jargnevalt anname (levaate isikuandmete to6otlemise 0Oiguslikest alustest ja meie peamistest
isikuandmete to6tlemise juhtudest ning isiku digustest.

e Uldkeskhariduse pakkumisel té6tleme laste ja nende vanemate isikuandmeid avaliku teenuse
pakkumiseks Eesti Vabariigi haridusseaduses, pd&hikooli- ja giimnaasiumiseaduses ja nende
alusel antud Gigusaktides lubatud ulatuses.

e Kooli Gppekavaviliste teenuste pakkumisel té6tleme teenuse kasutaja isikuandmeid lepingu
tditmiseks ja juriidilise kohustuse taitmiseks.

e Muudel juhtudel kiisime alati ndusolekut isikuandmete t66tlemiseks. Kiisime ndusolekut nii, et
see on selgelt eristatud muudest kiisimustest ja vormistatud nii, et seda saab hiljem tdendada (nt
allkirjastatud avalduses, e-kirjas, SMSis). Nousoleku vG&ib igal ajal tagasi votta. Nousolekut kiisime
eelkdige Opilase andmete (foto, koolitdd, voistlustéd tulemus jms) avaldamiseks (veebilehel,
sotsiaal — vGi triilkimeedias), Gpilase osalemiseks uuaringutes.

Lapsevanema andmed

Lapsevanema kontaktandmeid vajame isiku tuvastamiseks ja operatiivse teabevahetuse
korraldamiseks kooli ja kodu vahel. Kontaktandmeid kasutame teabe ja selgituste saatmiseks
Oppetdo, kooli tegevuse, Opilase Giguste ja kohustuste kohta.

Lapsevanema kontaktandmeid hoiame Tartu haridusteenuste haldamise infosiisteemis ARNO ja
e-Oppe keskkonnas Stuudium, kuhu lapsevanemal on juurdepads ning véimalus enda kontaktandmete
parandamiseks. Lapsevanema konto kustutatakse, kui laps(ed) on koolist lahkunud.


https://www.riigiteataja.ee/akt/115032022004?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/111032023076?leiaKehtiv
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Opilase andmed 6ppetdos

Kooli dppima kandideerimisel to6tleme Gpilase ja tema vanema nime, isikukoodi, kontaktandmeid,
Opilase esitatud klassitunnistust (sh dpingute hindeid, infot kditumise, hoolsuse ja puudumiste kohta),
olimpiaadide tulemusi, sisseastumisel sooritatavate testide tulemusi ning vestluste tulemusi. Kooli
vastuvdotmisel andmete kisimisel ning edastamisel juhindume gpilase kooli vastuvétmise dldistest
tingimustest ja korrast ning koolist valjaarvamise korrast.

Oppetegevuses kogume &pilase andmeid ulatuses, mis on seaduses ette nihtud haridusteenuse
osutamiseks ja Oppetdd korraldamisega seotud Ulesannete tditmiseks: Apilase nimi, isikukood voi
siinniaeg, slinnikoht, kontaktandmed, kodune keel, info eelneva Oppimise kohta, Gpitulemused,
Oppet6os osalemine, hinnang hoolsusele ja kaitumisele, tunnustused. Tapne kogutavate andmete

koosseis ja sdilitamise tdhtajad on esitatud kooli Sppe- ja kasvatusalastes kohustuslikes dokumentides
esitatavad andmed ning dokumentide tditmise ja pidamise korras.

Opilase tugivajaduse ja terviseandmed

Oppeprotsessis toe pakkumiseks on meil kohustus pakkuda pilase arengut, vdimetekohast Sppimist
ja sotsiaalseid oskusi toetavaid teenuseid - koolipsiihholoog v&i dpilasndustaja. Opilase erivajaduse
valjaselgitamiseks ja dpilase vajaliku toe pakkumise véimaldamiseks kasutame Gpitulemuste andmeid,
vastavalt juhtumile Opiraskuse andmeid, psidhika- ja kditumishdirete andmeid, terviseandmeid,
Opilase individuaalse arengu jalgimise kaardi andmeid.

Teenuste korraldamisega seotud isikutel on Gigus avaldada Uksteisele Opilasele abi ja teenuse
korraldamiseks vajalikke isikuandmeid kuid Uksnes mahus ja ulatuses, mis on vajalik dpilasele abi ja
teenuse korraldamiseks.

Kui soovime tugiteenuste pakkumisel kasutada koolivéliseid spetsialiste (koolivdline vorgustikut6o),
siis selleks kiisime alati vanema ndusolekut.

Koolitervishoiuteenust pakub Tartu Koolitervishoiu OU ning selle teenuse kiigus kogutud andmeid
koolile ei edastata. Kooli vastuvotmisel kisitud tervisekaardil esitatud teave (varasemad
vaktsineerimised, kroonilised haigused, pidevalt kasutatavad ravimid, aga ka ravimi- voi
toiduallergiad) on vajalik lapse tervist koolis jdlgides, aga ka 6ppekoormuse kohaldamiseks.

Oppeinfosiisteem ja e-6ppe keskkonnad

K&ik meie kooli Opilased saavad @opilased.kjpg.tartu.ee e-posti aadressi ning eeldame, et Gpilane
teeb kdik oma kooliga seotud toimingud selle konto abil. Meilipostkastide loomisel kasutame Google
Workspace for Education Fundamentals tooriistu. Kooli loodud kontoga paaseb ligi kooli hallatavatele
Google’i veebipGhistele haridusasutustele OGppeprotsessi toetamiseks suunatud keskkondadele
(naiteks: Drive, Docs, Sheets, Slides, Calendar, Meet, Forms, Youtube, Classroom). Nende
privaatsusteade on leitav siit.

Koolis on kasutusel elektrooniline dppeinfosiisteem Stuudium (volitatud td6tleja OU Koodimasin,
10728286).


https://www.riigiteataja.ee/akt/127052022070?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/127052022070?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/111032021010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/111032021010?leiaKehtiv
https://workspace.google.com/terms/education_privacy.html?_ga=2.218737434.2083708662.1679658083-63607694.1679658083#privacy-police-revamp-about
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Oppe- ja kasvatustegevuse ldbiviimiseks kasutame lisaks dpikeskkonda OpiQ — volitatud té&tleja Star
Cloud OU (12731921) ja Eesti haridusasutuste &pikeskkonda HTM Moodle - volitatud tdé6tleja
Haridus- ja Teadusministeerium.

Keskkondadele on juurdepaas piiratud vastavalt kasutajale antava kasutajatunnuse ja salasénaga voi
muu turvalise autentimisviisiga. Stuudiumi ja Google kasutajakonto loob ja ligipdaase haldab maaratud
tootaja. Opilase lahkumisel koolist kasutajakonto suletakse ning andmed Google’i keskkondades
kustutatakse. OpiQ-u ja Moodle kontod loovad &pilased ise.

Nende infoslisteemidega seotud isikuandmete t66tlemise pohimotted ja volitatud tdotleja kontaktid
on reeglina antud enne sisselogimist vastaval veebilehel, samuti vbivad need olla kajastatud
konkreetse infoslisteemi kasutustingimustes ning infoslisteemi p&hima&aruses.

K&ikides muudes keskkondades, mis ei ole dppetdd korraldamiseks valtimatud, kiisime alaealisele
Opilasele ligipaasu andmiseks lapsevanema ndusolekut.

Muud kooli kasutatavad infosiisteemid

e Sisseastumine toimub infosiisteemi sisseastumine.ee kaudu, mida haldab OU Koodimasin
(10728286).

e Opilaste arvestust peetakse Tartu haridusteenuste haldamise infosiisteemis ARNO (vastutav
tootleja Tartu Linnavalitsus). ARNO-sse kantakse Opilaste andmed haridusteenuse
pakkumiseks ndutavas mahus ning koolitoitlustuse pakkumiseks vajalik teave. Registrile on
lapsevanematel juurdep&dds enda ja oma lapse andmetele aadressil www.tartu.ee/arno.
Registris on v&imalik tutvuda enda ja oma lapse kohta kogutud isikuandmetega ning
parandada vajadusel teatud enda kohta kaivaid andmeid.

e ARNO edastab Gpilaste andmed Eesti Hariduse Infosiisteemi (vastutav tootleja Haridus- ja
Teaduministeerium)

o Eksamite ja testide tegemiseks vajalikud andmed ja tulemused kantakse Eksamite
infosiisteemi selle pShimdaruses satestatud korras. Vastutav to6tleja on Haridus - ja
Noorteamet.

® Kooliraamatukogu lugejateeninduse pakkumisel kasutame raamatukogude Info- ja
Kataloogisiisteemi RIKS ja selle veebilahendust RIKSWEB, mille volitatud t66tleja on Deltmar
0oU (10238576).

e Kasutame Tartu Linnavalitsuse ja tema hallatavate asutuste Uhist
dokumendihaldussiisteemi Casera ja raamatupidamistarkvara Dynamics 365 FO (vastutav
tootleja Tartu Linnavalitsus).

Videovalve koolis

Kooli territooriumil kasutatakse Opilaste ja koolitodtajate turvalisust ohustava olukorra ennetamiseks
ning olukorrale reageerimiseks jalgimisseadmestikku. Jalgimisseadmestiku kasutamise kord on
satestatud kooli kodukorras.

Kooli veebileht ja sotsiaalmeedia

Koolil on veebileht, kus on avaldatud seaduses satestatud dokumendid, Spetajate kontaktid, 6ppeinfo
ja koolielu siindmused. Kooli veebilehe to6tleja on Hariduse — ja Noorteamet. Kui oleme kooli
veebilehel avalikustanud dpilaste isikuandmeid — naiteks dpilasesinduse liikkmed, olimpiaadide


https://www.riigiteataja.ee/akt/107102022004?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/112122017033?leiaKehtiv
https://kjpg.tartu.ee/sites/kjpg.tartu.ee/files/sisulehed/kodukord_2023.pdf
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tulemused, tunnustused, pildid/videomaterjal jms, siis kanname hoolt, et sellised lehed ei oleks
leitavad avalikele otsingumootoritele.

Kooli veebilehe kiilastamisel kogume ja sailitame kasutatava arvuti voi arvutivdrgu internetiaadressi
(IP-aadress), arvuti veebilehitseja ja operatsioonislisteemi, killastamise aega (kellaaeg, kuupéey,
aasta).

Me ei seo kogutud IP —aadresse Uihegi konkreetse kilastajaga. Statistikat kogutakse selle kohta, millist
veebilehe osa kilastate ja kui kaua seal peatute. Neid andmeid kasutatakse kiilastusstatistika
koostamiseks, et selle pohjal veebilehte arendada ja muuta see kilastajasébralikumaks.

Koolil on koolielu kajastamiseks Facebooki ja Instagrami leht, kus avalikustame isikuandmeid vaid
Opilase ja lapsevanema ndusolekul. Jdlgime meie postitustele lisatud kommentaare ning vajadusel
eemaldame neist sobimatud vai liigselt isikuandmeid sisaldavad. Kdigil on véimalik viidata kooli
Facebooki ja Instagrami lehekiiljele ja selle avalikule sisule. Kiilastajad saavad meiega Facebooki ja
Instagrami vahendusel privaatselt ihendust votta. Facebooki ja Instagrami kogutud kasutusstatistika
andmed saadakse anoniiimsel kujul, kuid me ei ole neist huvitatud. Tapsemalt saab selle kohta
lugeda Meta andmepoliitika ja kiipsiseid puudutavatest eeskirjadest.

llIma ndusolekuta avalikustame enda veebilehel ja/vi kooli poolt hallatavatel sotsiaalmeedia kontodel
avalikus kohas tehtud pilte/videomaterjali (nditeks I6puaktused, spordivdistlused, oliimpiaadid). Seda
vaid juhtudel, kui me oleme teavitanud eelnevalt pildistamisest voi filmimisest ning kdikidel on
vOimalik enda jaadvustamist valtida. Kui tegemist ei ole avaliku kohaga, kiisime Opilase seaduslikult
esindajalt piltide/videomaterjali avalikustamiseks ndusolekut. Samasid p&himdtteid on kooli tootajad
ja Opilased kohustatud jargima piltide ja videomaterjali avalikustamisel ka enda isiklikel kontodel.

KuuTV

Kooli televisiooni KuuTV eesmark on edastada informatsiooni koolielu siindmustest, ennekodike
Oppeasutuse liikmete ja Opilaste perede seas, toimides kooli ametliku esindajana ning pakkudes
Opilastele voimalust meedia loomiseks juhendatud ja turvalises keskkonnas.

KuuTV on suunatud koolisiseselt ja valjaspool toimuvate, Uhiskondlikult tdhelepanuvaarsete
sindmuste kajastamisele, jargides seejuures ajakirjanduseetika pdhimdotteid ja ajakirjanduse hea
normi tava.

KuuTvs alaealise Gpilase andmete jagamiseks kiisime alati lapsevanema ndusolekut.

KuuTV loodud materjal avalikustatakse sotsiaalmeedia kanalites (Youtube, Facebook, Instagram)
juhul, kui KuuTV sisu levitajat pole teavitatud vastupidisest soovist.

Nousoleku alusel avalikustatavaid andmeid t66deldakse ndusoleku tagasivotmiseni.

Kooli dokumendiregister

Seaduse kohaselt peame kdik koolis koostatud ja koolile saadetud dokumendid registreerima
dokumendiregistris.

Dokumente, mis sisaldavad isikuandmeid, tahistame markega — asutusesiseseks kasutamiseks ja neid
me dokumendiregistri avalikus vaates ei ndita. Ka eraisikust kirja saatja voi saaja nime me ei avalikusta
ning dokumendiregistri avalikus vaates on ndhtavad tksnes eraisikust saatja vdi saaja nime

4


https://www.facebook.com/privacy/policy/?entry_point=data_policy_redirect&entry=0
https://www.facebook.com/privacy/policies/cookies/?entry_point=cookie_policy_redirect&entry=0
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initsiaalid. Kui kirjutate meile juriidilise isiku v8i asutuse nimel, siis palume kasutada mitte oma era-,
vaid tooalaseid kontaktandmeid. Sellised kontaktandmed on dokumendiregistris avalikud.

P66rdumises esitatud andmeid kasutame vaid teile vastamise eesmargil. Kui peame vastamiseks
tegema tdiendavaid jarelparimisi, avaldame isikuandmeid liksnes minimaalses ulatuses, mis on selle
eesmargi taitmiseks vajalik. Kui meile saadetud p66rdumisele vastamine on teise asutuse padevuses,
siis edastame selle nimetatud asutusele ja teavitame teid vastavast edastamisest.

Asutusesiseseks kasutamiseks tunnistatud dokumentidele on ligipaas vaid neil, kes vajavad seda
toollesannete tditmiseks.

Toole kandideerimine

Toole kandideerimisel tootleme kandidaadi avaldatud isikuandmeid, et hinnata sobivust vastavale
tookohale. Sobivuse hindamiseks kogume kandidaadi kohta tdiendavat teavet avalikest allikatest.

Eeldame, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija andnud ndusoleku
enda kohta kaivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on soovitajad ndustunud sellega, et me nende
poole teabe saamiseks péérdume.

Varbamisprotsessi raames sailitame saadud dokumente 1 aasta varbamisprotsessis tekkivate
vOimalike Sigusvaidluste lahendamiseks, samuti paremusjarjestuses jargmisele kandidaadile
ametikohale asumise ettepaneku tegemiseks voi kandidaadi ndusolekul tulevikus korraldataval
konkursil osalemise ettepaneku tegemiseks.

Enne toolepingu s6lmimist kontrollime karistusregistrist, ega ei esine asjaolusid, mis valistaks to6taja
toolevotmist lastega tootava isikuna. Sellise kohustuse paneb meile lastekaitseseaduse § 20. Sama
paringu teeme kdikide lastega tootavate isikute kohta vahemalt kord aastas. Eesti Hariduse
Infoslisteemi kantud koolitd6tajate karistatust kontrollib perioodiliselt nimetatud infosiisteem
automaatselt.

Kooli lepingupartnerite isikuandmed

Lepingu s6lmimise eelduseks on poolte vahel kontaktandmete vahetamine, mistdttu lepingu
sdlmimisel vOi lepingueelsete labiraakimiste kdigus kisime lepingupartneri voi tema esindaja
(juriidilise isiku puhul) nime ja kontaktandmeid. Lepinguid sdilitame 10 aastat.

Kui lepingupartneri to6tajad puutuvad meiega sélmitud lepingu taitmisel vahetult kokku meie
Opilastega, kiisime selliste tootajate (sooklatdotajad, puhastustootajad jt) nime ja isikukoodi ning
kontrollime karistusregistrist nende tausta.

Ruumide (irile andmisel kasutame Tartu Linnavalitsuse ruumide portaali, mille
andmekaitsetingimustega saab tutvuda siit.

Isikuandmete edastamine kolmandatele isikutele

Me ei jaga isikuandmeid kolmandate isikutega, valja arvatud juhul, kui:

e seda nouavad Oigusaktid — Opilaste ja Opetajate andmete kandmine Eesti Hariduse
Infostisteemi, todsuhetes andmete esitamine Maksu- ja Tolliametile, Haigekassale,
Sotsiaalkindlustusametile, tootervishoiuarstile;

e isikul vGi asutusel on otsene seadusest tulenev diguslik alus neid kisida -
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nt lastekaitsetootaja, uurimisasutus, kohtuvdline menetleja, kohus, riikliku jarelevalve
menetluses jarelevalveasutus, teenistusliku jarelevalve kaigus linnavalitsus;
e see on vajalik Opilase eluliste huvide kaitseks;

e oleme selleks saanud loa isikult, kelle andmeid jagame.

Avaldamiseks ei loeta isikuandmete edastamist volitatud tootlejatele, keda me kontrollime andmete
tootlemise lepingutega. Volitatud tootlejateks on eelkdige erinevate infosisteemide
omanikud/haldajad/majutajad, kellele on ligipdas isikuandmetele vaid infoslisteemi toimimiseks
vajalikus mahus ning juhindudes meie isikuandmete t66tlemise tingimustest.

Andmete sailitamine
Kool ei kasuta ega sailita isikuandmeid kauem, kui on see on konkreetse eesmargi taitmiseks vajalik.

Kooli dokumentide sailitustdhtajad on maaratud ka seadustes, nende alusel vastu voetud digusaktides
vOi Tartu Linna ametiasutuste ja ametiasutuste hallatavate asutuste dokumentide loetelus.
Dokumente sdilitatakse vastavalt sarjadele ette nahtud sdilitustdhtaja IGpuni voi avalikku arhiivi
Gleandmiseni. Sdilitustahtaja Gletanud dokumendid hévitatakse.

Naitlikustamiseks mdoningaid isikuandmeid sisaldavate voi sisaldada vGivate dokumentide (ldiseid
sailitustahtaegu:

- Opilasraamatuid sailitatakse alaliselt;

- kaskkirju Opilaste kohta sailitatakse 7 aastat;

- paevikuid sailitatakse 5 aastat;

- kirjavahetust Gpilaste liikumise ning koolikohustuse tditmise kiisimustes sailitatakse 5 aastat.

Oma andmetega tutvumine

Teil on Gigus tutvuda kdikide andmetega, mida oleme teie kohta kogunud. Selleks po6rduge isiklikult
kooli kantseleisse voi saatke digiallkirjastatud taotlus aadressil kool@kjpg.tartu.ee.

Isikuandmetega tutvumiseks peame oleme veendunud, et tegemist on isikuga, kellel on digus
vastavaid andmeid saada. Seet&ttu voime paluda isiku tuvastamiseks vajaliku tdiendava teabe
esitamist.

Sellistele poordumistele vastame hiljemalt tihe kuu jooksul.

Me keeldume enda isikuandmetega tutvumise soovi tdaitmast liksnes siis, kui see voib:

- kahjustada teise isiku digusi ja vabadusi;

- kahjustada riiklikku julgeolekut;

- takistada voi kahjustada sllteo tdkestamist, avastamist, menetlemist voi karistuste
taideviimist.

Nouded ja kaebused

Kui isikuandmete to6tlemise aluseks on eelnevalt antud ndusolek, on digus ndusolek igal ajal tagasi
votta.


https://info.raad.tartu.ee/dhs.nsf/viited/sarjad
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Teil on digus nduda isikuandmete parandamist, kui need on muutunud vdi muul pdhjusel ebapiisavad,
puudulikud voi vaadrad. Lisaks on teil digus nduda ka mittetaielike isikuandmete tdaiendamist tulenevalt
konkreetse to66tlemise eesmargist.

Teil on digus nduda oma isikuandmete té6tlemise piiramist voi kustutamist. Eelkdige juhul, kui meil ei
ole teie isikuandmete t66tlemiseks (enam) seaduslikku alust.

Teil ei ole Gigust nGuda isikuandmete kustutamist selliste andmete puhul, mida té6deldakse seaduse
alusel voi lepingu tditmiseks ning isikuandmete to6tlemise eesmark ei ole dra langenud, sealhulgas ei
ole saabunud kogutud andmete sailitamise |6pptahtaeg.

Teil on Gigus esitada igal ajal vastuvaiteid meie otsuste ja tegevuse peale vaidena voi poorduda
halduskohtusse. Samuti on teil digus podrduda kaebusega Andmekaitse Inspektsiooni poole.

Isikuandmete t66tlemise toiminguid puudutavate tdiendavate kisimuste korral saate pé6érduda
andmekaitsespetsialisti poole aadressil andmekaitse @tartu.ee.



mailto:andmekaitse@tartu.ee

